Urzad Miejski w Suprasiu
BIP Urzedu Miejskiego w Suprasiu

I Projektowanie aktéw prawnych

Zasady postepowania przy opracowywaniu projektéw aktéw prawnych wydawanych przez Rade i Burmistrza

1. Projekty aktéw prawnych Rady i Burmistrza opracowujg kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu i kierownicy
jednostek organizacyjnych gminy.

Projekty uchwat przeznaczone do rozpatrzenia przez Rade wymagaja uzgodnienia z Sekretarzem Gminy w formie
pisemnej akceptaciji.
Przy opracowywaniu projektéw aktdw prawnych nalezy przestrzegaé nastepujacych zasad:

akt prawny nie moze zawieraé postanowien wykraczajacych poza granice upowaznienia ustawowego, a takze nie moze
wkraczaé w sfere spraw zastrzezonych do kompetencji innych organéw,

uktad aktu powinien by¢ przejrzysty,
dla oznaczenia jednostkowych pojeé nalezy uzywaé okreslen stosowanych obowigzujacym ustawodawstwie,
redakcja aktu prawnego powinna odpowiada¢ zasadom legislacji.

1.Projekt aktu prawnego przed wniesieniem pod obrady powinien by¢ uzgodniony:

ze Skarbnikiem, jezeli dotyczy zadan budzetowych lub moze spowodowac inne skutki finansowe,
z Sekretarzem w zakresie spraw organizacyjnych,

z jednostkami organizacyjnymi, jezeli naktada na te jednostki zadania i obowigzki,

z radca prawnym pod wzgledem formalno- prawnym i redakcyjnym.

Po dokonaniu uzgodnien i uzyskaniu opinii prawnej, projekty wraz z wnioskami uzasadniajacymi ich podjecie
przedktadane sg Przewodniczacym Komisji Rady za posrednictwem Referatu Organizacyjnego.

Uzasadnienia projektu aktu prawnego powinno zawiera¢ stan faktyczny sprawy, réznice miedzy stanem obecnym a
proponowanym oraz skutki w tym finansowe projektowanego rozstrzygniecia.

1.Whnioski o podjecie Uchwaly podpisuje Burmistrz a w razie jego nieobecno$ci upowazniona osoba.

Przyjete i podpisane przez Burmistrza materiaty przeznaczone do rozpatrzenia na Sesji Rady kierownik referatu
odpowiedzialny za ich przygotowanie przekazuje do referatu Organizacyjnego w terminie 10 dni przed planowang sesja
Rady.

Burmistrz wyznacza referentéw projektu uchwalty, ktéry odpowiada za nalezyte zaprezentowanie projektu Komisjom i na
sesji Rady.

1.Burmistrz wydaje nastepujace rodzaje aktéw prawnych

zarzadzenia porzadkowe

zarzadzenia przewidziane przepisami prawa

zarzadzenia wewnetrzne w sprawach zwigzanych z pracg Urzedu,
decyzje

inne akty w oparciu o przepisy prawa

Do opracowania aktdow prawnych Burmistrza majg zastosowanie odpowiednie zasady zawarte w niniejszym rozdziale.

Powyzsze dane na podst. Zarzgdzenia Burmistrza Suprasla nr 5/07 z dnia 25.01.2007r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Suprasiu
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