Zalacznjk Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.47..2024
Burmistrza Suprasla

z dnia ylutego 2024 roku

Burmistrz Suprasla

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 o0 wolontariacie, zwanej dalej ustawg

oglasza
otwarty konkurs ofert
na powierzenie realizacji zadania publicznego

w zakresie kultury polegajqcej na promocji dziatari i dokonari lokalnych w 2024 roku
§ 1. Rodzaj zadania
1. Planowany termin realizacji zadania: w okresie od 01.05.2024 roku do 31.10.2024 roku.

Zadanie o nazwie:
»Prowadzenie sezonowego punktu Informacji Turystycznej majacego na celu podnoszenie jakosci
obstugi ruchu turystycznego oraz promocje¢ atrakcji turystycznych gminy Supras]”.

2. Formy realizacji zadania:

1) Prowadzenie sezonowego punktu Informacji Turystycznej, w terminie od 1 maja 2024 r. do 31
pazdziernika 2024 r., od wtorku do czwartku w godzinach 10.00-18.00 oraz w pigtek od godziny
10.00 do 14.00.

2) Zapewnienie obstugi ruchu turystycznego poprzez zatrudnienie minimum 2 pracownikow.

3) Gromadzenie, aktualizowanie oraz udzielanie wszechstronnej informacji turystycznej, w tym m.in.
o bazie noclegowej, gastronomicznej, wypozyczalniach sprzetu, imprezach kulturalnych i
sportowych, szlakach turystycznych i atrakcjach turystycznych gminy Suprasl.

4) Prowadzenie statystyk dotyczacych liczby turystow odwiedzajgcych punkt Informacji
Turystycznej.

5) Dbanie o estetyczny wystrdj wnetrza w punkcie Informacji Turystycznej oraz o stosowne
oznakowanie miejsca.

6) Dystrybuowanie bezplatnie przekazanych przez Urzad Miejski w Supraslu materialéw
turystyczno- informacyjnych, w tym m.in.: map, przewodnikéw turystycznych, ulotek, plakatow w
ilosci uzgodnionej z Referatem Promocji.

§ 2. Planowana wysoko$¢ Srodkéow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania -
20 000 zl.

Kwota przeznaczona na zadanie moze ulec zmianie z waznych przyczyn, niemozliwych do
przewidzenia w dniu ogloszenia konkursu lub w przypadku stwierdzenia, ze zadanie mozna
zrealizowa¢ mniejszym kosztem, badz zlozone oferty nie uzyskajg akceptacji komisji.



. § 3. Zasady przyznawania dotacji

1. Zlecenie zadania i udzielenie dofinansowania nastepuje z odpowiednim zastosowaniem przepiséw
ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz innych
wiasciwych przepisow.

2. Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku
oferent moze:

a) negocjowac zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania

b) zrezygnowaé z dotacji, o§wiadczajgc o tym pisemnie w ciggu 14 dni od dnia powiadomienia
0 wysokosci przyznanej dotacji. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach oswiadczenie to mozna
zlozy¢ po terminie wymienionym wyzej. Oswiadczenie powinno byé skierowane do Burmistrza
Suprasla 1 zawiera¢ nazwe zadania, piecze¢ oferenta oraz podpisy 0s6b uprawnionych do sktadania
o$wiadczenia woli w imieniu oferenta.

3. Burmistrz Suprasla moze odmowi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania dotacji
1 podpisania umowy w przypadku, gdy:

a) okaze sig¢, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania znaczaco odbiega od opisanego w ofercie,
b) oferent, w przypadku otrzymania dotacji w mniejszej kwocie niz wnioskowana, nie przedstawi
korekty przewidywanej kalkulacji kosztéw oraz (ewentualnie) harmonogramu realizacji zadania, w
czasie umozliwiajacym przygotowanie i podpisanie umowy,

¢) zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace wiarygodno$¢é merytoryczng lub
finansowg oferenta.

S. 1. Powierzenie realizacji zadania nastepuje poprzez sfinansowanie wydatkéw na jego
realizacje z przeznaczeniem na:

1) wynagrodzenia, honoraria wyptacane na podstawie umow o dzieto i umowy zlecenia;

2) koszty rzeczowe zwigzane bezposrednio z przygotowaniem i realizacjg zadania (np. zakup
stojakow, ekspozytorow, telefonu, sprzetu komputerowego i inne),

3) koszty zakupu ustug (Internet, ustugi telekomunikacyjne, inne wynikajgce ze specyfiki zadania),
~4) Koszty obstugi zadania, w tym koszty administracyjne (koszty obstugi ksiegowej, materiaty
biurowe, zakup $rodkdw czystosci, $rodkéw dezynfekujacych i ochrony osobistej np.: maseczki,
przylblce inne wynikajace ze specyfiki dziatania),

5) inne koszty niezb¢dne do realizacji zadania, w tym koszty zakupu i uzupetnienie drobnego sprzgtu
wyposazenia do pomieszczenia.

Cel zadania publicznego powinien by¢ wskazany w czesci IIT pkt. 3 oferty ,,Syntetyczny opis
zadania” i musi by¢ spéjny z zalozonymi rezultatami.

Nalezy bezwzgolednie uzasadni¢ koniecznos¢ poniesienia z dotacji kosztow
wymienionych w ust. 5 pkt. 5.

6. Koszty zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:

1 ) sa bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem, a takze sg niezbedne dla jego realizacji;
2) sa uwzglednione w kosztorysie, w pozycji w ramach ktdrej sg rozliczane;
3) sa racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych;

4) odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, a takze sg skalkulowane proporcjonalnie dla przedsiewzigcia
objetego finansowaniem (np. kosztem kwalifikowanym moze by¢ jedynie cze$é wynagrodzenia
ksiggowego, jezeli wykonuje on w ramach godzin pracy rOwniez inne zadania, nie zwigzane z
obstugg zadania;



5) zostang poniesione w okresie realizacji zadania, z uwzglednieniem warunkéw konkursowych, w
tym warunkow okreslonych w § 4.ust. 1 ogloszenia;

6) sa poparte wiasciwymi dowodami ksiegowymi oraz sg prawidtowo opisane i odzwierciedlone w
ewidencji ksiegowe;j.

7. Dotacje na realizacje zadan publicznych nie mogg by¢ wykorzystane na:

1) koszty state podmiotdw niezwigzane z prawidlowa realizacjg zadania, w tym utrzymanie biura,
2) podatki, cta, optaty skarbowe,

3) zobowigzania powstate przed terminem realizacji zadania okreslonym w umowie o udzielenie
dotacji,

4) optaty leasingowe oraz zobowigzania z tytutu otrzymanych kredytow,

5) nabycie lub dzierzawy gruntow,

6) prace remontowe i1 budowlane,

7) zadania inwestycyjne,

8) dzialalno$¢ gospodarczg i polityczna,

9) odsetki karne i kary,

10) inne przedsigwziecia, ktére sg dofinansowane z budzetu Gminy Suprasl,

11) optaty poniesione po zakonczeniu realizacji zadania zgodnie z warunkami umowy.

8. Zleceniobiorcy sg zobowigzani do:

1) przedstawienia zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania,
zaktualizowanego planu i harmonogramu oraz aktualizacji zakladanych rezultatéw do oferty w
przypadku przyznania dotacji w wysokosci innej niz wnioskowana w terminie umozliwiajgcym
sporzadzenie umowy,

2) realizowania zadania zgodnie z przygotowanym przez siebie i zaakceptowanym przez Burmistrza
Suprasla kosztorysem.

3) wyodrebnienia ewidencji ksiegowej Srodkéw otrzymanych na realizacje umowy,

4) sporzadzenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego w terminie okreslonym w umowie i
dostarczenie do Urzgdu Miejskiego w Supraslu

5) dostarczenia wezwania do Urzedu Miejskiego w Supraslu lub Filii w Zasciankach oryginatow
faktur dokumentujacych wydatki pokryte z dotacji , celem kontroli prawidlowosci wydatkowania
$rodkoéw publicznych oraz kontroli prowadzenia wlasciwej dokumentacji z nig zwigzanej. Kontrola,
o ktérej mowa wyzej, nie ogranicza prawa do kontroli catosci realizowanego zadania pod wzglgdem
finansowym 1 merytorycznym.

Oryginaty faktur i innych dokumentéw ksiggowych powinny zawieraé¢ trwaly opis: ,,Wydatek

poniesiony w ramach zadania pn. ... realizowanego  przez
................................................ Zadanie finansowane przez Gmin¢ Suprasl na podstawie
UMOWY NI eoeeinneiniieneeneenneennenne Z ODI8  ciisissisisssanmngsies snvmasts i3 aan ; Pozycja
kosztorysu:........ ; Optacono z dotacji Gminy Suprasl w kwocie:...; Wydatek optacono .........

(wpisa¢ forme ptatnosci- np. przelew, gotowka, za pobraniem, karta ptatnicza) wdniu .................. ;
oraz podpis”.

Wzér sprawozdania zostat okreslony w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw
pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(p0z.2057), 1.

6) wykazania osiggnietych rezultatéw, nieosiagniecie zakladanych rezultatow moze skutkowaé
wystapieniem z Zgdaniem zwrotu dotacji przez Zleceniodawce

7) zalaczenia do sprawozdania koncowego dodatkowych materiatdow mogacych dokumentowaé
dziatania faktyczne podje¢te przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw, publikacje wydane



w ramach zadania, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji, wzory ulotek, plakatéw, zdjecia
z realizowanego zadania).

9. W przypadku zmian wyniktych w trakcie realizacji zadania, Zleceniobiorca powinien wystapié
pisemnie do Burmistrza Suprasla za posrednictwem Urzedu Miejskiego w Supraslu o aneksowanie
umowy, wskazujac przyczyny zmian, zaktualizowang kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji
zadania, zaktualizowany harmonogram oraz zaktualizowany opis poszczegélnych dziatan. Pisemne
wystgpienie o dokonanie zmian nalezy przedtozy¢ w terminie co najmniej 14 dni od ich planowanego
wprowadzenia w zycie, w tym nie pdzniej niz 14 dni przed zakoniczeniem realizacji zadania.

§ 4. Terminy i warunki realizacji zadania.

1. Zadanie winno by¢ wykonane w terminie od 01.05.2024 r. do 31.10.2024 r.

2. Realizacja zadania publicznego nastgpi w formie powierzenia zadania. Zadanie realizowane w
formie powierzenia, nie wymaga wkladu wlasnego.

3. Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannoscia, zgodnie zzasadami uczciwej
konkurencji, gwarantujgc wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny i terminowy oraz
zgodnie z warunkami okreslonymi w ofercie oraz umowie.

4. Ewentualne dochody /np.: odsetki/ musza zosta¢ przeznaczone na realizacje zadania.

5. W przypadku niewykorzystania dotacji lub wykorzystania jej niezgodnie z umowa, $rodki
finansowe podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami, jak dla zaleglosci podatkowych, na rzecz Urzedu
Miejskiego w Supraslu.

6. Miejsce realizacji zadania: Stara Plebania ul. Pitsudskiego 52a, 16-030 Suprasl.

7. Podmioty realizujgce zadania powinny posiada¢ niezbedne warunki i do$wiadczenie w realizacji
zadan o podobnych charakterze.

§ S. Terminy i warunki skladania ofert.

1. Oferty w zamknietych, dokfadnie opisanych kopertach (dane oferenta i nazwa zadania) nalezy
ztozy¢ do Burmistrza Suprasla za posrednictwem Urzedu Miejskiego w Supraslu przy ul.
Pitsudskiego 58 oraz Filii Urzedu w Zgsciankach, ul. Szosa Baranowicka 58/4, 15-521 Zascianki w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 4/..... marca 2024 r.

O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzedu Miejskiego lub Filii Urzedu w
ZaSciankach w przypadku ofert skladanych osobiScie oraz ofert przesylanych za
posrednictwem poczty.

2. Oferty dotyczgce realizacji zadania publicznego nalezy skiada¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w
rozporzgdzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzoru oferty i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych
1 wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (poz.2057).

3. Wymagana dokumentacja:

1) prawidlowo wypetniony formularz oferty podpisany przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczeni woli, zgodnie z wyciagiem z KRS lub zgodnie z innym dokumentem potwierdzajacym
status prawny podmiotu i umocowanie 0s6b go reprezentujacych;

Pouczenie

1. Oferte oraz zalgczniki nalezy sktadaé w jednym egzemplarzu.

2. Wszystkie pola oferty powinny zosta¢ czytelnie wypetnione. W pola, ktére nie odnoszq sie do
oferenta, nalezy wpisa¢ “nie dotyczy”.



3. W dokumencie nie nalezy dokonywaé skresler: i poprawek, poza wyraznie wskazanymi rubrykami.
4. W przypadku opcji “niepotrzebne skresli¢”, nalezy dokonaé wlasciwego wyboru.

5. We wskazanych miejscach nalezy umiesci¢ pieczeé podmiotu.

6. W kalkulacji przewidywanych kosztow na rok 2024 - nalezy okresli¢ rodzaj kosztu, ilosé jednostek,
koszt jednostkowy oraz rodzaj miary.

7. W Czesci V oferty ,,zrodia finansowania zadanza publicznego” - nalezy okreslic wartosci
procentowe z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku, z zastrzezeniem, ze w ramach zadania
oferent nie ponosi wlasnego wktadu finansowego i nie pobiera $wiadczen pieni¢znych od odbiorcow
zadania.

8. Wszystkie pola powinny by¢ uzupetnione w Czesci III pkt. 6 oferty ,,Dodatkowe informacje
dotyczqce rezultatow realizacji zadania publicznego”. Zatozone rezultaty muszq by¢ mierzalne i
realne do osiggniecia.

2) oswiadczenie o numerze rachunku bankowego dotowanego podmiotu, na ktdre zostanie przelana
dotacja po podpisaniu umowy, podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli,
zgodnie z wyciggiem z KRS lub zgodnie z innym dokumentem potwierdzajagcym status prawny
podmiotu i umocowanie 0s6b go reprezentujacych;

3) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajace
status prawny oferenta i umocowanie oséb go reprezentujacych;

4) statut;

5) oswiadczenie o nieubieganiu sie o dofinansowanie przedktadanego projektu z innych $rodkow
Gminy Suprasl stanowigce zalgcznik do Zalgcznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

6) o$wiadczenie, iz posiadane zasoby organizacyjne zapewniaja realizacje zadania okre$lonego w
ofercie stanowigce zalgcznik nr 1 do Zatgcznika Nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

4. Oferty niespelniajace wymogéw formalnych bedg wzywane do uzupelnienia w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania wezwania do uzupetnienia.

5. Wszystkie dokumenty powinny byé podpisane przez osoby do tegso uprawnione.
W przypadku zalacznikéw skladanych w formie kserokopii kazda strona zalgcznika powinna
by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez osoby do tego uprawnione.

6. W przypadku gdy osoby uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi, podpis powinien
by¢é zlozony pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkcji.

§ 6. Termin, kryteria i tryb dokonywania wyboru ofert.

1. Po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji Konkursowej, konkurs rozstrzyga Burmistrz Suprasla, ktéry
dokonuje wyboru ofert, jego zdaniem najlepiej stuzacych realizacji zadania. Rozstrzygniecie
konkursu nastgpi w ciggu 60 dni po uplywie terminu sktadania ofert. Od decyzji Burmistrza Suprasla
w sprawie wyboru ofert i udzielenia dotacji nie stosuje sie trybu odwotania.

2. Dopuszcza si¢ mozliwosé pracy Komisji Konkursowej w kilku etapach.



3. Oferty zostang ocenione merytorycznie, przy zastosowaniu nastepujacych kryteriow:

Skala Liczba
Lp Przyjete kryteria oceny oferty Punkty kontrolne oceny ocen przyznanych
punktéw
Ocena dotychczasowych projektow/edycji/
i Mozliwos¢ realizacji zadania w zakresie turystyki, 0-30 okt
) publicznego przez oferenta s us . P
Ocena sposobu realizacji zadania
Rzetelno$¢ przediozonego planu rzeczowo-
finansowego,
Kalkulacja kosztéw realizacji Zasadno$¢ wydatkowania srodkéw/analiza
2. zadania, w tym w odniesieniu do kosztow, 0-30 pkt
zakresu rzeczowego zadania
Spéjnos¢ kalkulacji kosztéw z opisem
rzeczowym/merytorycznym
Propozycje dotyczace sposobu
funkcjonowania punktu informacji
turystycznej,
Zadeklarowana przez podmiot Wplyw na poprawe jakosei obshig]
jako$¢ wykonania zadania turystycznej w Gminie Supra$l,
3. i kwalifikacje osob, przy udziale . .. 0-30 pkt
ktérych podmiot ma realizowag Wplywa na promocj¢ atrakeji
zadanie turystycznych,
Kwalifikacje kadry zatrudnionej przy
realizacji zadania sg wystarczajace do
realizacji zadania
Czy oferent przewiduje wklad rzeczowy
Zadeklarowany wk%fid rzeczowy, przy realizacji zadania?
osobowy, w tym §wiadczenia
4. . . . 0 -2 pkt
wolontariuszy i praca spoteczna Czy zostal przewiduje wktad osobowy przy
cztonkow realizacji zadania?
Czy oferent w poprzednich latach
realizowal zadania zlecone przez Gming
Realizacja zadan publicznych Suprasl?
5. zleconych w poprzednich latach . ; ; 0 -5 pkt
przez Gmine Supras] Czy.ofe‘r.ent rzetelnie wywigzywat su? z
realizacji zadan zleconych przez Gmine
Suprasl w poprzednich latach?
Czy poszczegdlne czgsci oferty sg ze soba
spdjne?
Staranno$¢ w przygotowaniu
6. Do 0-3 pkt
oferty Czy oferta sporzadzona jest jasno
i przejrzyscie?
max.
Razem 100

4. Komisja konkursowa rekomenduje dofinansowanie ofert, ktore uzyskajg co najmniej 80 punktow.




JAS

5. Wykaz podmiotéw, wysokos¢ przyznanej dotacji i jej cel zostanie zamieszczony na tablicy
ogloszen w Urzgdzie Miejskim w Supraslu, na stronie internetowej WWW. suprasl.pl oraz w B1uletyn1e
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Supraslu.

§ 7. Informacja o tego samego rodzaju zadaniach publicznych zrealizowanych przez organ
administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert oraz w roku poprzednim

i zwigzanych z nimi kosztach.

Gmina Suprasl nie realizowata zadania publicznego o tym samym rodzaju.

Informacje telefoniczne mozna uzyskaé¢ w Filii Urzedu Miejskiego w Zasciankach.
Tel. /85/ 733-38-40.

B@&;fﬁ s :,

Dr Radostaw D







