Przedszkole Samorzadowe
w Grabéwece
15-523 Bialystok, ul. Leszczynowa 14/1

REGON 380841392, NIP 9662122706 Og}oszenie nr 2/2023

DYREKTOR PRZEDSZKOLA SAMORZADOWEGO
W GRABOWCE
z siedzibg w Grabowece, ul. Leszczynowa 14/1 15-523 Bialystok

oglasza nab6r na wolne stanowisko urzgdnicze
gléwny ksiggowy — 1 etat

1. Funkcje podstawowe wykonywane na stanowisku:

2)
b)

prowadzenie calosci spraw zwigzanych z rachunkowoscig jednostki budzetowej
wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi

dokonywanie wstepnej kontroli:

zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych

opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci, zakladowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu
i kontroli dokumentéw finansowych

opracowywanie planéw dochodow i wydatkéw budzetowych jednostki
kompletowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych, dokonywanie przelewow
dekretowanie i sprawdzanie pod wzglgdem formalno-rachunkowym

i finansowym dokument6w ksiegowych

prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej

sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych

wykonywanie innych czynno$ci wynikajgcych z zajmowanego stanowiska

2. Wymagania niezbedne:

wynikajace z art. 54 ust. 2, z zastrzezeniem art. 54 ust. 9 ustawy o finansach publicznych
Glownym ksiggowym moze by¢ osoba, ktora:

a)

b)

c)
d)

ma obywatelstwo polskie

ma pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych

nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe
spetnia jeden z ponizszych warunkow:

ukonczyla jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej

3-letnig praktyke w ksiggowosci

ukonczyla §rednig, policealng lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczng i posiada co najmniej

6-letnig praktyke w ksiggowosci

jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia Kksigg

rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.



3. Wymagania dodatkowe: ;

znajomos$¢ programow finansowo-ksiegowych oraz ptacowych (preferowana znajomosé
programéw firmy QNT), aplikacji PEATNIK, PERON, GUS, OBSELUGA BANKOWOSCI
ELEKTRONICZNE],

znajomos$¢ przepisOw prawa oswiatowego i samorzadowego,

co najmniej 2-letni staz pracy na stanowisku gléwnego ksiggowego w jednostkach
oswiatowych,

znajomos$¢ rachunkowosci budzetowej 1 obowigzujgcych w niej zasad,

umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy,

sumienno$¢, doktadno$¢, odpowiedzialnosé,

umiejetnos¢ rozwigzywania problemow.

4. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny

zyciorys (CV) lub kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

kopie dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe

kopie dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie i wiedze okreSlone w wymaganiach
niezbednych i dodatkowych

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych

o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z ustawa z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 -
tekst jedn.)

kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy

kopie dyploméw potwierdzajagcych wyksztatcenie

ewentualne kopie opinii z poprzednich miejsc pracy

oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (w przypadku osoby bedacej
obywatelem panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérej na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — kopia dokumentu okreslonego w
przepisach o stuzbie cywilnej potwierdzajacego znajomos¢ jezyka polskiego.

Uwaga! Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2022, poz. 530 —
tekst jednolity) jest zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajacego stopien niepelnosprawnosci.

4. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Termin: do dnia 16.10.2023 r. do godz. 14.00

Miejsce: dokumenty nalezy sklada¢ bezposrednio w siedzibie Przedszkola Samorzadowego
w Grabowce, ul. Leszczynowa 14/1, 15-523 Bialystok lub przesta¢ pocztg z dopiskiem:
,atéwny Ksiegowy, nr ogloszenia 2/2023”.



6. Warunki pracy na stanowisku:

* umowa o pracg na czas okreSlony (z osoba podejmujaca po raz pierwszy prace na
stanowisku urzgdniczym pierwsza umowa bedzie zawarta na czas okres$lony do 6-u
miesigcy - por. art. 16 ustawy),

* wymiar etatu: pelen etat,

¢ wynagrodzenie brutto w przedziale 7300,00 zt - 8700,00 zl, w tym wynagrodzenie
zasadnicze i pozostale skladniki wynagrodzenia

7. Informacje dodatkowe:

W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych wynosi ponizej 6%.

Kandydaci spelniajacy wymagania niezbedne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
dalszej rekrutacji. Dokumenty, ktére wplyng niekompletne lub po uplywie wskazanego
terminu nie beda rozpatrywane (liczy si¢ data wplywu do Przedszkola Samorzgdowego
w Grabéwce).

Kandydat wybrany do zatrudnienia bedzie zobowigzany do przedstawienia do wgladu oryginatu
aktualnego zapytania o udzielenie informacji z Krajowego Rejestru Karnego oraz oryginatow

ztozonych kopii dokumentow.

Informacja o wyniku naboru podana bgdzie do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie
zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej. Ztozone dokumenty aplikacyjne nie podlegajg
ZWIOtOWi.

Grabowka, 09.10.2023 r.

oZ up.
WICEDYREKTOR

Katarzyna Grzegorczuk



