Zalqcz??i Nr1
do Zarzadzenia Nr 0050.441.2022
aZ(?urmistrza Suprasla
z dniaAll. grudnia 2022 roku

Burmistrz Suprasia

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie, zwanej dalej ustawag

oglasza
otwarty konkurs ofert

na powierzenie realizacji zadania publicznego

w zakresie pomocy spolecznej, polityki spolecznej i wspierania rodziny dla podmiotéw
okreslonych w ustawie, realizujqcych zadania w sferze pozytku publicznego w formie wspierania
zadania planowanego do realizacji w 2023 roku.

§ 1. Rodzaj zadania

1. Planowany termin realizacji zadania: w okresie od 01.01.2023 roku do 31.12.2023 roku.

Zadanie o nazwie:
»Prowadzenie Swietlic socjoterapeutycznych oraz innych placéwek dla dzieci i mtodziezy z rodzin

dysfunkcyjnych, w tym z problemem alkoholowym”.

2. Formy realizacji zadania:

1) Prowadzenie placowki w formie opiekuniczej zapewniajgcej dziecku:

a) opieke i wychowanie;

b) pomoc w nauce;

c) organizacj¢ czasu wolnego, zabawg i zajecia sportowe, rekreacyjne, kulturalne oraz rozwdj
‘zainteresowan.

2) Placéwka moze ponadto zapewnia¢ dziecku organizacje zaje¢ specjalistycznych, w tym:
socjoterapeutycznych, terapeutycznych, korekcyjnych, kompensacyjnych, logopedycznych.

§ 2. Planowana wysoko$é Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania -
45 000 zl.

Kwota przeznaczona na zadanie moze ulec zmianie z waznych przyczyn, niemozliwych do
przewidzenia w dniu ogloszenia konkursu lub w przypadku stwierdzenia, ze zadanie mozna
zrealizowa¢ mniejszym kosztem, badz ztozone oferty nie uzyskaja akceptacji komisji.

§ 3. Zasady przyznawania dotacji

1. Zlecenie zadania i udzielenie dofinansowania nastepuje z odpowiednim zastosowaniem przepiséw
ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz innych
wiasciwych przepisow.



2. Wysokos¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie. W takim przypadku
oferent moze:

a) negocjowac zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania

b) zrezygnowaé z dotacji, o§wiadczajac o tym pisemnie w ciggu 14 dni od dnia powiadomienia
o wysokosci przyznanej dotacji. W szczegoélnie uzasadnionych przypadkach o$wiadczenie to mozna
zlozy¢ po terminie wymienionym wyzej. O$wiadczenie powinno byé skierowane do Burmistrza
Suprasla i zawiera¢ nazwe zadania, piecze¢ oferenta oraz podpisy 0séb uprawnionych do sktadania
o$wiadczenia woli w imieniu oferenta.

3. Burmistrz Suprasla moze odméwi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania dotacji
1 podpisania umowy w przypadku, gdy:

a) okaze sie, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania znaczaco odbiega od opisanego w ofercie,
b) oferent, w przypadku otrzymania dotacji w mniejszej kwocie niz wnioskowana, nie przedstawi
korekty przewidywanej kalkulacji kosztéw oraz (ewentualnie) harmonogramu realizacji zadania, w
czasie umozliwiajacym przygotowanie i podpisanie umowy,

¢) zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace wiarygodnos$é merytoryczna lub
finansowg oferenta.

S. 1. Powierzenie realizacji zadania nast¢puje poprzez sfinansowanie wydatkéw na jego
realizacje¢ z przeznaczeniem na:

1) wynagrodzenie osob realizujacych zadanie,

2) dozywianie dzieci,

3) wynajem pomieszczen niezbednych do realizacji zadania lub koszty zwigzane z utrzymaniem
pomieszczen niezbgdnych do prawidlowej realizacji zadania ( z zastrzezeniem, ze w przypadku
ponoszenia kosztéw utrzymania catego obiektu, w ktérym placowka stanowi jedynie czesé tego
obiektu, do dotacji nalezy ujmowac jedynie koszt utrzymania pomieszczen, w ktérych realizowane
jest zadanie publiczne),

4) doposazenie placowki,

5) koszty zwigzane z organizacja czasu wolnego dzieciom, w tym optata za wyjscia do kina, teatru,
na basen, muzeum, inne wyjscia edukacyjne, w tym koszty zwigzane z transportem,

6) inne koszty, nieujgte w pkt 1-5, ktorych poniesienie jest zwigzane z prawidlowa realizacja zadania
1 nie zostaly zastrzezone w § 3 ust. 6 niniejszego ogloszenia. Burmistrz Suprasla zastrzega sobie
prawo do nieuwzglednienia kosztow z pkt. 6 jako wydatkéw poniesionych w ramach przyznane;
dotac;ji.

Cel zadania publicznego powinien by¢ wskazany w czesci III pkt. 3 oferty ,,Syntetyczny opis
zadania” i musi byé spojny z zalozonymi rezultatami.

Nalezy bezwzglednie uzasadni¢ konieczno$¢ poniesienia z dotacji kosztéw
wymienionych w ust. 5 pkt. 6.

6. Koszty zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:

1 ) sa bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem, a takze sg niezbedne dla jego realizacj;
2) sa uwzglednione w kosztorysie, w pozycji w ramach ktdrej sg rozliczane;
3) sa racjonalnie skalkulowane na podstawie cen rynkowych;

4) odzwierciedlaja koszty rzeczywiste, a takze sg skalkulowane proporcjonalnie dla przedsiewziecia
objetego finansowaniem (np. kosztem kwalifikowanym moze by¢ jedynie cze$é wynagrodzenia
ksiggowego, jezeli wykonuje on w ramach godzin pracy réwniez inne zadania, nie zwigzane z
obstugg zadania;

5) zostang poniesione w okresie realizacji zadania, z uwzglednieniem warunkéw konkursowych, w



tym warunkow okreslonych w § 4 ust. 1 ogloszenia;

6) sg poparte wlasciwymi dowodami ksiegowymi oraz sa prawidlowo opisane i odzwierciedlone w
ewidencji ksiegowe;.

7. Dotacje na realizacje¢ zadan publicznych nie mogg by¢ wykorzystane na:

1) koszty state podmiotéw niezwigzane z prawidlowg realizacjg zadania, w tym utrzymanie biura,
2) podatki, cta, optaty skarbowe,

3) zobowigzania powstale przed terminem realizacji zadania okreslonym w umowie o udzielenie
dotacji,

4) optaty leasingowe oraz zobowigzania z tytutu otrzymanych kredytow,

5) nabycie lub dzierzawy gruntow,

6) prace remontowe i budowlane,

7) zadania inwestycyjne,

8) dziatalno$¢ gospodarczg i polityczna,

9) odsetki karne i kary,

10) inne przedsiewziecia, ktore sg dofinansowane z budzetu Gminy Suprasl,

11) optaty poniesione po zakonczeniu realizacji zadania zgodnie z warunkami umowy.

8. Zleceniobiorcy sg zobowigzani do:

1) przedstawienia zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji zadania,
zaktualizowanego planu i harmonogramu oraz aktualizacji zakladanych rezultatéw do oferty w
przypadku przyznania dotacji w wysokos$ci innej niz wnioskowana w terminie umozliwiajgcym
sporzadzenie umowy,

2) realizowania zadania zgodnie z przygotowanym przez siebie i zaakceptowanym przez Burmistrza
Suprasla kosztorysem.

3) wyodrebnienia ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych na realizacj¢ umowy,

4) sporzadzenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego w terminie okreslonym w umowie i
dostarczenie do Urzgdu Miejskiego w Supraslu

5) dostarczenia wezwania do Urzedu Miejskiego w Supraslu lub Filii w Zasciankach oryginatéw
faktur dokumentujacych wydatki pokryte z dotacji , celem kontroli prawidlowosci wydatkowania
$rodkéw publicznych oraz kontroli prowadzenia wlasciwej dokumentacji z nig zwigzanej. Kontrola,
o ktérej mowa wyzej, nie ogranicza prawa do kontroli catosci realizowanego zadania pod wzgledem
finansowym 1 merytorycznym.

Oryginaty faktur i innych dokumentéw ksiegowych powinny zawiera¢ trwaly opis: ,,Wydatek

poniesiony w ramach zadania pn. ... realizowanego  przez
................................................ Zadanie finansowane przez Gming¢ Suprasl na podstawie
UMOWY NI eiiiieiieenieinnieenneenenns Z OHBIA  caoiiiissisasinaigsis ppauRREDFEs 0 iss ; Pozycja
kosztorysu:........ ; Oplacono z dotacji Gminy Suprasl w kwocie:...; Wydatek optacono .........

(wpisa¢ forme ptatnosci- np. przelew, gotéwka, za pobraniem, karta platnicza) wdniu .................. ;
oraz podpis”.

Wz6r sprawozdania zostal okreslony w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw
pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(p0z.2057), tj.:

6) wykazania osiggnietych rezultatéw, nieosiggniecie zakladanych rezultatéw moze skutkowaé
wystapieniem z zgdaniem zwrotu dotacji przez Zleceniodawce

7) zalgczenia do sprawozdania koncowego dodatkowych materialdw mogacych dokumentowac
dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw, publikacje wydane



w ramach zadania, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji, wzory ulotek, plakatow, zdjecia
z realizowanego zadania).

8) posiadania zezwolenia Burmistrza Suprasla na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego,

9. W przypadku zmian wyniktych w trakcie realizacji zadania, Zleceniobiorca powinien wystapié
pisemnie do Burmistrza Suprasla za posrednictwem Urzedu Miejskiego w Supraslu o aneksowanie
umowy, wskazujgc przyczyny zmian, zaktualizowang kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji
zadania, zaktualizowany harmonogram oraz zaktualizowany opis poszczegélnych dzialan. Pisemne
wystgpienie o dokonanie zmian nalezy przedtozy¢ w terminie co najmniej 14 dni od ich planowanego
wprowadzenia w zycie, w tym nie poZniej niz 14 dni przed zakoficzeniem realizacji zadania.

§ 4. Terminy i warunki realizacji zadania.

1. Zadanie winno by¢ wykonane w terminie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r., z zastrzezeniem, ze:
1) od dnia 01.01.2023 r. do dnia podpisania umowy na realizacje zadania do kwalifikowanych
kosztow na realizacjg zadania mozna zaliczy¢ wylacznie wydatki zwiazane z:

a) wynagrodzeniem oséb realizujacych zadanie, ktére sa zatrudnione w 2023 roku przy

realizacji tozsamego zadania i pozostaja w stosunku pracy w danej Swietlicy w dniu 31 grudnia
2023 roku,

b) kosztami stalymi w zakresie oplat za media i wynajem pomieszczen przeznaczonych na
realizacje¢ zadania,

2) pozostale koszty zwigzane z realizacja zadania, niewymienione w pkt 1 ( w tym:

wynagrodzenia nowo zatrudnionych oséb) zostang sfinansowane od dnia podpisania umowy
na realizacje zadania.

2. Realizacja zadania publicznego nastgpi w formie powierzenia zadania. Zadanie realizowane w
formie powierzenia, nie wymaga wkladu wlasnego.

3. Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzsza staranno$cia, zgodnie z zasadami uczciwej
konkurencji, gwarantujgc wykonanie zadania w sposéb efektywny, oszczedny i terminowy oraz
zgodnie z warunkami okre$lonymi w ofercie oraz umowie.

4. Ewentualne dochody /np.: odsetki/ musza zostaé przeznaczone na realizacje zadania.

5. W przypadku niewykorzystania dotacji lub wykorzystania jej niezgodnie z umowa, Srodki
finansowe podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami, jak dla zalegtodci podatkowych, na rzecz Urzedu
Miejskiego w Supraslu.

6. Miejsce realizacji zadania: prowadzenie placéwki na terenie Gminy Suprasl.

7. Osoby korzystajgce ze wsparcia: dzieci i miodziez - mieszkancy Gminy Suprasl oraz ich
rodzice/opiekunowie.

8. Placowka powinna by¢ dostgpna w dni robocze w porach dostosowanych do potrzeb dzieci
1 rodzicow.

9. Pod opieka jednego wychowawcy, w tym samym czasie, moze przebywaé nie wigcej niz 15 dzieci.

10. Podmiot prowadzacy placowke jest zobowiazany do zapewnienia w niej miejsca dla dzieci
wskazanych przez pracownika socjalnego lub asystenta rodziny.

11. Pobyt dziecka w placowce jest nieodptatny.



12. Podmioty realizujace zadania powinny posiada¢ niezbedne warunki i do§wiadczenie w realizacji
zadan o podobnych charakterze, w tym kadre posiadajacg potwierdzone dokumentami kwalifikacje,
wymagane ustawg z dnia 9 czerwca 2011 roku o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz. U. 22022 1., poz. 447 ze zm.).

13. Przy zapewnieniu opieki nad dzie¢mi przebywajacymi w placéwce mozna korzystaé z pomocy
wolontariuszy.

14. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, podmiot jest zobowigzany do odbioru stosownych o$wiadczen
0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.

15. Placowki majg dziala¢é w rezimie sanitarnym zgodnie z aktualnymi Wytycznymi Gléwnego
Inspektora Sanitarnego w tym zakresie.

§ 5. Terminy i warunki skladania ofert.

1. Oferty w zamknietych, doktadnie opisanych kopertach (dane oferenta i nazwa zadania) nalezy
ztozy¢ do Burmistrza Suprasla za posrednictwem Urzedu Miejskiego w Supraslu przy ul.
Pitsudskiego 58 oraz Filii Urzedu w Zasciankach, ul. Szosa Baranowicka 58/4, 15-521 Zascianki w
nieprzekraczalnym terminie do dnia ./ z stycznia 2023 r.

O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzedu Miejskiego lub Filii Urzedu w
Zasciankach w przypadku ofert skladanych osobiscie oraz ofert przesylanych za

poSrednictwem poczty.

2. Oferty dotyczace realizacji zadania publicznego nalezy skiada¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w
rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzoru oferty i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
1 wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (poz.2057).

3. Wymagana dokumentacja:

1) prawidlowo wypeliony formularz oferty podpisany przez osoby upowaznione do skladania
o$wiadczen woli, zgodnie z wyciggiem z KRS lub zgodnie z innym dokumentem potwierdzajacym
status prawny podmiotu i umocowanie 0s6b go reprezentujacych;

Pouczenie

1. Oferte oraz zalqczniki nalezy sktadac w jednym egzemplarzu.

2. Wszystkie pola oferty powinny zostaé czytelnie wypetnione. W pola, ktore nie odnoszq sie¢ do
oferenta, nalezy wpisa¢ “nie dotyczy”.

3. W dokumencie nie nalezy dokonywac¢ skreslen i poprawek, poza wyraznie wskazanymi rubrykami.
4. W przypadku opcji “niepotrzebne skresli¢”, nalezy dokona¢ witasciwego wyboru.

5. We wskazanych miejscach nalezy umiescic¢ piecze¢ podmiotu.

6. W kalkulacji przewidywanych kosztow na rok 2021 - nalezy okreslic¢ rodzaj kosztu, ilos¢ jednostek,
koszt jednostkowy oraz rodzaj miary.

7. W Czesci V oferty , zrodla finansowania zadania publicznego” - nalezy okreslic wartosci
procentowe z doktadnosciqg do dwoch miejsc po przecinku, z zastrzezeniem, ze w ramach zadania
oferent nie ponosi wlasnego wktadu finansowego 1 nie pobiera §wiadczen pieni¢znych od odbiorcow
zadania.

8. Wszystkie pola powinny by¢ uzupelnione w Czesci 11l pkt. 6 oferty ,,Dodatkowe informacje
dotyczqce rezultatow realizacji zadania publicznego”. ZaloZone rezultaty muszq by¢ mierzalne i
realne do osiggniecia.

2) oswiadczenie o numerze rachunku bankowego dotowanego podmiotu, na ktore zostanie przelana
dotacja po podpisaniu umowy, podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen wolli,



zgodnie z wyciggiem z KRS lub zgodnie z innym dokumentem potwierdzajacym status prawny
podmiotu i umocowanie 0s6b go reprezentujacych;

3) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajgce
status prawny oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentujacych;

4) statut;

5) oswiadczenie o nieubieganiu si¢ o dofinansowanie przedktadanego projektu z innych srodkow
Gminy Suprasl stanowigce zatacznik do Zalgcznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

6) oswiadczenie, iz posiadane zasoby organizacyjne zapewniaja realizacj¢ zadania okre§lonego w
ofercie stanowigce zatgcznik nr 1 do Zatgcznika Nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

7) program dziatania placowki, ktory w szczegélnosci powinien obejmowaé:

a) szczegbtowy program zajeé $wietlicowych,

b) program wspétpracy z rodzicami i srodowiskiem dzieci;

8) kopi¢ zezwolenia na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego;

9) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje kadry realizujacej zadanie publiczne;

10) inne dokumenty, np. rekomendacja dla organizacji, umowa partnerska lub o§wiadczenie partnera

itp.

4. Oferty niespelniajace wymogéw formalnych beda wzywane do uzupelnienia w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania wezwania do uzupetnienia.

S. Wszystkie dokumenty powinny byé podpisane przez osoby do tego uprawnione.

W przypadku zalacznikéw skladanych w formie kserokopii kazda strona zalacznika powinna

by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez osoby do tego uprawnione.

6. W
bvyéz

adku gdy osoby uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi
lozony pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkcji.

§ 6. Termin, kryteria i tryb dokonywania wyboru ofert.

1. Po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji Konkursowej, konkurs rozstrzyga Burmistrz Suprasla, ktory
dokonuje wyboru ofert, jego zdaniem najlepiej stuzacych realizacji zadania. Rozstrzygniecie
konkursu nastapi w ciagu 60 dni po uptywie terminu sktadania ofert. Od decyzji Burmistrza Suprasla
w sprawie wyboru ofert i udzielenia dotacji nie stosuje sie trybu odwolania.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ pracy Komisji Konkursowej w kilku etapach.



3. Oferty zostang ocenione merytorycznie, przy zastosowaniu nastepujacych kryteriow:

Skala Liczba
Lp Przyjete kryteria oceny oferty Punkty kontrolne oceny e przyznanych
punktow
Czy podmiot dysponuje zasobem
lokalowym umozliwiajacym realizacje
_ zadania?
1 Mozliwo$é realizacji zadania . L ) 0-30 pkt
: publicznego przez oferenta Czy opis planowanych dziatan gwarantuje =oU P
osiagniecie celu zadania?
Czy zaktadane cele sa spéjne z rezultatami?
Czy przedstawiona kalkulacja kosztow jest
sp6jna z opisem dziatan?
Kalkulacja kosztow realizacji Czy wysokos§¢ wnioskowane;] d.ota?J?l jest
2. zadania, w tym w odniesieniu do adekwatna do planowanych dziafad’ 0-30 pkt
zakresu rzeczowego zadania Czy planowane wydatki s3 zasadne
w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania?
Czy do$wiadczenie oferenta gwarantuje
. wiaéciwa realizacje zadania?
Zadeklarowana przez podmiot
jako$é wykonania zadania Wiarygodnos¢ i rzetelnosc podmiotu?
3. i kwalifikacje osob, przy udziale 0-30 pkt
ktérych podmiot ma realizowaé Czy kwalifikacje kadry zatrudnionej przy
zadanie realizacji zadania s3 wystarczajace do
realizacji programu?
Czy oferent przewiduje wkiad rzeczowy
Zadeklarowany wktad rzeczowy, przy realizacji zadania?
4 osobowy, w tym $wiadczenia 0 -2 bkt
) wolontariuszy i praca spofeczna Czy zostat przewiduje wkiad osobowy przy P
czlonkow realizacji zadania?
Czy oferent w poprzednich latach
realizowat zadania zlecone przez Gming
Realizacja zadan publicznych Suprasl?
5. zleconych w poprzednich latach Czv of o . Lsi 0 -2 pkt
przez Gming Supras] zy'o e.rfsnt rzetelnie wywiazywat sig z
realizacji zadan zleconych przez Gming
Supra$l w poprzednich latach?
y Zasieg pomocy oferowanej przez (?cena Skflli rez.ilizowane.go projektu tj. 03 okt
- podmiot liczba os6b objetych projektem. p
Czy poszczegblne czgsci oferty sa ze soba
) sp6jne?
7 Starannos$¢ w przygotowaniu 0-3 pkt
’ oferty Czy oferta sporzadzona jest jasno P
i przejrzyscie?
max.
Razem 100

4. Komisja konkursowa rekomenduje dofinansowanie ofert, ktére uzyskaja co n

ajmniej 80 punktow.




5. Wykaz podmiotow, wysoko$¢ przyznanej dotacji i jej cel zostanie zamieszczony na tablicy
ogloszen w Urzedzie Miejskim w Supraslu, na stronie internetowej Www.suprasl.pl oraz w Biuletynie

Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Supras]u.

§ 7. Informacja o tego samego rodzaju zadaniach publicznych zrealizowanych przez organ
administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert oraz w roku poprzednim
izwigzanych z nimi kosztach.,

W 2021 roku na realizacje w/w zadania przeznaczono kwote 90 000 zt. Dotacje otrzymaty:
- Caritas Archidiecezji Biatostockiej w wysokosci 45 000 21
- ELEOS Prawostawny Ogrodek Mitosierdzia w wysokosci 45 000 zt.

Informacje telefoniczne mozna uzyska¢ w Filii Urzedu Miejskiego w Zasciankach.
Tel. /85/ 733-38-40.
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