Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.1../{3..2021

Burmistrza Suprasla

z dnia !CII 2021
.

Burmistrz Suprasla

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, zwanej dalej ustawa

oglasza

Otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych w zakresie kultury planowanych
do realizacji w 2021 roku dla podmiotéw okreslonych w ustawie, realizujgcych zadania
w sferze pozytku publicznego w formie wspierania zadania.

§1

Rodzaj zadania

1. Przedmiotem konkursu jest realizacja zadan majacych na celu:

a) realizacj¢ przedsiewzig¢ kulturalnych: festiwali, przegladéw i innych dziatan oraz projektéw
stuzacych rozbudzaniu i zaspokajaniu potrzeb kulturalnych mieszkancéw Gminy,

b) promocj¢ dziatan i dokonan lokalnych tworcow,

c) wspieranie projektow z zakresu edukacji kulturalnej dzieci i mtodziezy,

d) realizacj¢ dziatan utrwalajacych tozsamos¢ kulturowg Gminy, podtrzymujgcych tradycje
narodowe i lokalne,

e) wspieranie dziatan z zakresu promocji kulturalnej Gminy w kraju i za granica,

f) zwigkszenie atrakcyjnosci turystycznej Gminy.

2. Zadania moga by¢ wykonywane w réznych formach, a w szczegdlnosci poprzez organizacje:
festiwali, przegladow, prezentacji, koncertow, widowisk plenerowych, wystaw, plenerow,
imprez filmowych i innych imprez interdyscyplinarnych, shuzacych zaspokajaniu potrzeb
kulturalnych mieszkancéw gminy a takze udzial w targach promujacych Gmine Suprasl.

§2
Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje¢ zadan w zakresie kultury
w budzecie Gminy w roku 2021.

Na realizacj¢ zadan publicznych w ramach otwartego konkursu ofert w zakresie kultury
w 2021 roku Burmistrz Suprasla przeznaczyl w budzecie gminy srodki w wysokosci 60 000
zlotych. Kwota ta moze ulec zmianie z waznych przyczyn, niemozliwych do przewidzenia
w dniu oglaszania konkursu lub w przypadku stwierdzenia, ze zadanie mozna zrealizowad
mniejszym kosztem lub ztozone oferty nie uzyskaja akceptacji Komisji.



§3

Zasady przyznawania dotacji.

1. Zlecenie zadania i udzielenie dofinansowania nast¢puje z odpowiednim zastosowaniem
przepisow art. 16 ustawy lub innych wiasciwych przepiséw.

2. Jezeli wysokos$¢ przyznanej dotacji jest nizsza, niz wnioskowana w ofercie oferent moze:

a) negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania oraz zmniejszy¢ deklarowany udziat
srodkéw finansowych: wiasnych oraz innych zrédet finansowania zawarty w ofercie
proporcjonalnie do zmniejszonej dotacji,

b) zrezygnowac z dotacji, o§wiadczajgc o tym pisemnie w ciggu 14 dni od dnia powiadomienia
o wysokosci przyznanej dotacji. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach oswiadczenie to
mozna ztozy¢ po terminie wymienionym wyzej. Oswiadczenie powinno by¢ skierowane do
Burmistrza Suprasla i zawiera¢ nazwe zadania, piecze¢ oferenta oraz podpisy 0séb
uprawnionych do sktadania o$wiadczenie woli w imieniu oferenta.

3. Burmistrz Suprasla moze odméwi¢ podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania
dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy:

a) okaze sie, iz rzeczywisty zakres realizowanego zadania znaczgco odbiega od opisanego
w ofercie,

b) oferent, w przypadku otrzymania dotacji w mniejszej kwocie niz wnioskowana, nie
przedstawi korekty kosztorysu oraz (ewentualnie) planu i harmonogramu realizacji zadania, w
czasie umozliwiajagcym przygotowanie i podpisanie umowy,

c) zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace wiarygodnose
merytoryczng lub finansowa oferenta.

4. Burmistrz Suprasla odmawia podpisania umowy i przekazania dotacji w przypadku, kiedy
oferent zmniejszy udziat srodkéw finansowych: wtasnych oraz innych zrédet finansowania bez
zastosowania zapiséw § 4 ust. 2.

5. Dotacje na realizacje zadan publicznych w dziedzinie kultury moga by¢ wykorzystane na:
1) wynagrodzenia 0séb realizujgcych zadanie wyplacane w szczego6lnosci na podstawie umow
o dzieto i umow zlecenia oraz honoraria,

2) wynajem obiektow i sal niezbednych do przeprowadzenia zadania,

3) koszty obstugi techniczne;j,

4) koszty wydawnicze,

5) nagrody rzeczowe i finansowe oraz materialy niezbedne do realizacji zadania, ‘
6) zakup ustug obcych: przejazdy i zakwaterowanie, transport niezbedne do realizacji
7) zabezpieczenie medyczne zwigzane z realizacjg zadania,
8) koszty ubezpieczenia zwigzanego z realizacjg zadania (w tym: OC na czas realizacji zadqnia,
NNW),
9) obstuge ksiegowa zwigzang z realizacjg i prawidlowym rozliczeniem zadania (nie wigcej ni
2% kwoty przewidywanej dotacji),

10) niezbedne koszty zwigzane z promocja zadania (w tym: druk plakatéw, ulotek, banerow
itp.),

11) inne koszty, nieujete w pkt 1-10, ktérych poniesienie jest zwigzane z prawidlowa realizacja
zadania a nie zostaly zastrzezone w §3 ust. 6 niniejszego ogloszenia. Burmistrz Suprasla
zastrzega sobie prawo do nieuwzglednienia kosztow z pkt. 11 jako wydatkéw poniesionych
w ramach przyznanej dotacji.




Cel zadania publicznego powinien by¢ wskazany w czeSci III pkt. 3 oferty ,,Syntetyczny
opis zadania” i musi by¢ spéjny z zalozonymi rezultatami.

Nale?v bezwzglednie uzasadni¢ koniecznos¢ poniesienia z dotacji kosztow
wymienionych w ust. 5 pkt. 11.

6. Dotacje na realizacj¢ zadan publicznych w dziedzinie kultury nie mogg by¢ wykorzystane
na:

a) koszty state podmiotéw, w tym: wynagrodzenia osobowe, ubezpieczenia niezwigzane z
realizowanym zadaniem, utrzymanie i wyposazenie biura itd.,

b) podatki, cta, optaty skarbowe,

c¢) zobowigzania powstate przed datg zawarcia umowy o udzielenie dotacji,

d) oplaty leasingowe oraz zobowigzania z tytulu otrzymanych kredytow,

e) nabycie lub dzierzawy gruntow,

f) prace remontowe i budowlane,

g) zadania inwestycyjne,

h) dziatalno$¢ gospodarczg i polityczna,

1) pokrycie kosztéw przedsiewzieé¢ zrealizowanych przed ogloszeniem konkursu.

7. Udziat ,,innych $rodkéw finansowych” nie mniej niz 10% calosci zadania.

Procentowy udzial ,,innych Srodkéw finansowych ogélem” w stosunku do wydatkowanej
kwoty dotacji nie moze si¢ zmniejszy¢ w calym okresie realizacji zadania, w przypadku
gdy oferent przedklada zaktualizowane kalkulacje przewidywanych kosztow.

Procentowy udzial ,lacznej wartosci wkladu osobowego oraz wkladu rzeczowego” w
stosunku do wydatkowanej kwoty dotacji nie moze si¢ zmniejszyé¢ w calym okresie
realizacji zadania, w przypadku gdy oferent przedklada zaktualizowane kalkulacje
przewidywanych kosztow.

§4

Terminy i warunki realizacji zadania

1. Realizacja zadania powinna odby¢ si¢ w wybranym terminie: od 15.03.2021 roku do
31.12.2021 roku, z zastrzezeniem, ze:

1) zadanie bedzie realizowane nie wczesniej niz od dnia podpisania umowy,

2) w ramach zadan zleconych dwie lub wigcej imprez kulturalnych, ktére planowane sg na
terenie Gminy Suprasl nie mogg odbywag sie jednoczesnie w tym samym terminie,

3) termin realizacji zadan zleconych planowanych na terenie Gminy Suprasl nalezy pisemnie
uzgodni¢ z Burmistrzem Suprasla przed podpisaniem umowy na realizacje zadania.

2. Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyzszg staranno$cig, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ofercie oraz w umowie.

3. Ewentualne dochody /np.: odsetki/ muszg zosta¢ przeznaczone na realizacj¢ zadania.

4. W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z umowg Srodki finansowe podlegaja
niezwlocznemu zwrotowi na rzecz Gminy Suprasl.




5. Zleceniobiorcy sg zobowigzani do:

1) przedstawienia zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania,
zaktualizowanego planu i harmonogramu oraz aktualizacji zaktadanych rezultatéw do oferty w
przypadku przyznania dotacji w wysokosci innej niz wnioskowana, w terminie
umozliwiajagcym sporzadzenie umowy,

2) oferent zobowigzany jest do wskazania przewidywanych rezultatow. Rezultaty muszg by¢
mierzalne i realne do osiggniecia,

3) wyodrebnienia ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych na realizacje umowy,

4) dostarczenie na prosbe lub wezwanie do Urzgdu Miejskiego w Supraslu lub Filii w
Zasciankach zestawienia dokumentdéw finansowych oraz do wgladu oryginatow dokumentéw
(faktur, rachunkéw, uméw) dokumentujacych wydatki pokryte z dotacji oraz wklad finansowy
Zleceniobiorcy, w celu prawidlowosci wydatkowania dofinansowania oraz kontroli
prawidtowosci wydatkowania dofinansowania oraz kontroli prowadzenia wlasciwe;j
dokumentacji z nig zwigzanej. Kontrola, o ktorej mowa powyzej nie ogranicza prawa do
kontroli calosci realizowanego zadania pod wzgledem merytorycznym i finansowym.
Oryginaly faktur i innych dokumentéw ksiegowych powinny zawieraé trwaly opis:
»Wydatek poniesiony w ramach zadania pn. ........ccoceviiiiinenne. realizowanego przez
................................................ Zadanie wspoélfinansowane przez Gmine¢ Suprasl
Nna podstawie UMOWY NI ....ccvvvernienecireiarencnnnn Y21 | (11 S ;
Pozycja kosztorysu:........ ; Oplacono z dotacji Gminy Suprasl w kwocie:...; Oplacono ze
Srodkoéw ..... w kwocie ........ ; Wydatek oplacono ......... (wpisa¢ forme platnoSci - np.
przelew, got(’)wka, za pobraniem, karta platnicza) w dniu .................. ; oraz podpis”.

Wz6r sprawozdania zostat okreslony w rozporzagdzeniu Przewodniczacego Komitetu do spraw
pozytku pubhcznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w spraw1e wzoru oferty i ramowych
wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych i wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (poz. 2057),

5) wykazania osiggnietych rezultatéw, nieosiagniecie zakladanych rezultatéw moze
skutkowaé wystapieniem z zadaniem zwrotu dotacji przez Zleceniodawce,

6) zalagczenia do sprawozdania koncowego dodatkowych materialbw mogacych
dokumentowaé dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow,
publikacje wydane w ramach zadania, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji, wzory ulotek,
plakatow, zdjecia z realizowanego zadania),

6. W przypadku zmian wyniklych w trakcie realizacji zadania, Zleceniobiorca powinien
wystapi¢ pisemnie do Burmistrza Suprasla za posrednictwem Urzgdu Miejskiego w Supraslu
0 aneksowanie umowy, wskazujac przyczyny zmian, zaktuahzowanq kalkulacje kosztow ofa
harmonogram. Pisemne wystgpienie nalezy przedlozyc nie pdzniej niz 14 dni pgyzed
zakonczeniem realizacji zadania

§5

Terminy i warunki skladania ofert

1. Oferty w zamknietych, doktadnie opisanych kopertach (dane oferenta i nazwa zadania)
nalezy zlozy¢ do Burmistrza Suprasla za posrednictwem Urzgdu Miejskiego w Supraslu przy
ul. Pilsudskiego 58, 16-030 Suprasl lub Filii Urzedu Miejskiego w Zasciankach, ul. Szosa
Baranoww/PT 58/4, 15-521 Zascianki w nieprzekraczalnym terminie
do dnia %M\“} (A...2021roku. O zachowaniu terminu decyduje data zlozenia oferty do



Urzedu Miejskiego w przypadku ofert sktadanych osobiscie lub data stempla pocztowego w
przypadku ofert przestanych poczta.

2. Jeden oferent moze w konkursie ztozy¢ maksymalnie 2 oferty.

3. Na imprez¢ cykliczng (np. cykl spotkan, wystaw, itp.) sktada sie jedna oferte, traktujac ja
jako jeden projekt.

4. Oferty dotyczace realizacji zadania publicznego nalezy sktada¢ zgodnie ze wzorem
okreslonym w rozporzadzeniu Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z
dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoru oferty i ramowych wzoréw umoéw dotyczacych
realizacji zadan publicznych i wzor6w sprawozdan z wykonania tych zadan (poz.2057).

5. Wymagana dokumentacja:

1) prawidlowo wypehiony formularz oferty podpisany przez osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli, zgodnie z wyciggiem z KRS lub zgodnie z innym dokumentem
potwierdzajgcym status prawny podmiotu i umocowanie 0sob go reprezentujacych;

Pouczenie

1. Oferte oraz zatqczniki nalezy sktadaé w jednym egzemplarzu.

2. Wszystkie pola oferty powinny zostaé czytelnie wypetnione. W pola, ktore nie odnoszg sie do
oferenta, nalezy wpisa¢ “nie dotyczy”.

3. W dokumencie nie nalezy dokonywaé skreslen i poprawek, poza wyraznie wskazanymi
rubrykami.

4. W przypadku opcji “niepotrzebne skresli¢”’, nalezy dokonaé wlasciwego wyboru.

5. We wskazanych miejscach nalezy umiescié¢ piecze¢ podmiotu.

6. W, Kalkulacji przewidywanych kosztéw na rok 2021 - nalezy jednoznacznie okresli¢ rodzaj
kosztu, rodzaj miary, koszt jednostkowy oraz ilosé jednostek.

7.W Czesci V oferty ,,zrodla finansowania zadania publicznego” nalezy okresli¢ wartosci
procentowe z doktadnosciq do dwdoch miejsc po przecinku.

8. Wszystkie uzupetniane pola w Czesci Il pkt. 6 oferty ~Dodatkowe informacje dotyczqgce
rezultatow realizacji zadania publicznego”. Zatozone rezultaty muszq byé mierzalne i realne
do osiggniecia.

2)oswiadczenie o numerze rachunku bankowego dotowanego podmiotu na ktére zostanie
przelana dotacja po podpisaniu umowy, podpisane przez osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli, zgodnie z wyciggiem z KRS lub zgodnie z innym dokumentem
potwierdzajacym status prawny podmiotu i umocowanie 0s6b go reprezentujacych;

3) aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciagg z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujgcych;

4) statut;

5) oswiadczenie, iz posiadane zasoby finansowe oraz organizacyjne zapewniajg realizacje
zadania okreslonego w ofercie stanowigce zatgcznik nr 1 do Zatgcznika Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

6) oswiadczenie o nie ubieganiu si¢ o dofinansowanie przedktadanego projektu z innych
Srodkéw Gminy Suprasl stanowigce zalgcznik nr 2 do Zalacznika Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

7) inne dokumenty, np. rekomendacja dla organizacji, umowa partnerska lub o$wiadczenie
partnera itp.,




6. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, podmiot jest zobowigzany do odbioru
stosownych o$wiadczen o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.

7. Wszystkie wydarzenia kulturalne musza odbywaé sie w rezimie sanitarnym zgodnie z
aktualnymi Wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego w tym zakresie.

6. Oferty nie spetniajgce wymogow formalnych sg wzywane do uzupelnienia w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania wezwania do uzupelnienia.

Wszystkie dokumenty powinny by¢é podpisane przez osoby do tego uprawnione.
W przypadku zalacznikow skladanych w formie kserokopii kazda strona zalacznika
powinna by¢é potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby do tego uprawnione.

W przypadku gdy osoby uprawnione nie dysponuja pieczatkami imiennymi, podpis
powinien by¢ zlozony pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem pelnionej funkeji.

7. Oferent sktadajgcy w konkursie wiecej niz jedng oferte, dostarcza komplet wymaganych
zalacznikéw do wszystkich sktadanych ofert.

§6
Termin, kryteria i tryb dokonywania wyboru ofert.

1. Po zapoznaniu si¢ z opinig Komisji Konkursowej, konkurs rozstrzyga Burmistrz Suprasla,
ktéry dokonuje wyboru ofert, jego zdaniem najlepiej stuzacych realizacji zadania.
Rozstrzygnigcie konkursu nastapi w ciggu 60 dni po uptywie terminu skladania ofert. Od
dzcyzp Burmistrza Suprasla w sprawie wyboru ofert i udzielenia dotacji nie stosuje sie trybu
odwotania.

2. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ pracy Komisji Konkursowej w kilku etapach.

3. Oferty zostana ocenione merytorycznie, przy zastosowaniu nastepujacych kryteriow:

Lp . . Skala Liczba
Przyjete kryteria oceny oferty Punkty kontrolne oceny ocen przyznanych
punktow
e Czy podmiot dysponuje zasobem
lokalowym umozliwiajacym realizacje
zadania?
1 MoZ_liwoéc’ realizacji zadania i o i 0-30 pkt
publicznego przez oferenta e Czy opis planowanych dziatan gwarantuje P
osiggniecie celu zadania?
e (Czy zakladane cele sg spdjne z rezultatami?
e Czy przedstawiona kalkulacja kosztow jest
spdjna z opisem dziatan?
e Czy wysokos$¢ wnioskowanej dotacji jest
Kalkulacja kosztow realizacji adekwatna do planowanych dziatan?
2. zadania, w tym w odniesieniu do 0-30 pkt
zakresu rzeczowego zadania * Czy planowane wydatki s3 zasadne
w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania?

e Wysokos¢ i procentowy udzial wkiadu




finansowego oferenta.

e (Czy doswiadczenie oferenta gwarantuje

] wlasciwg realizacje zadania?
Zadeklarowana przez podmiot

Jjakos¢ wykonania zadania e  Wiarygodnosé i rzetelno$é podmiotu?

i kwalifikacje os6b, przy udziale 0-30 pkt
ktérych podmiot ma realizowaé e Czy kwalifikacje kadry zatrudnionej przy

zadanie realizacji zadania sa wystarczajgce do

realizacji programu?

e  (Czy oferent przewiduje wklad rzeczowy

Zadeklarowany wktad rzeczowy, przy realizacji zadania?

osobowy, w tym $wiadczenia 0 -2 pkt
wolontariuszy i praca spofeczna e  Czy zostal przewiduje wkiad osobowy przy

cztonkéw realizacji zadania?

e Czy oferent w poprzednich latach
realizowal zadania zlecone przez Gming

Realizacja zadan publicznych Supras]?
zleconych w poprzednich latach : . ; 0 -2 pkt
przez Gming Supras] e (Czy oferent rzetelnie wywigzywat si¢ z

realizacji zadan zleconych przez Gmine

Suprasl w poprzednich latach?
Zasieg zadania oferowanego przez e Ocena skali realizowanego projektu tj.
podmiot liczba 0s6b objetych projektem. 0-3 pkt

e (Czy poszczegdlne czesci oferty sg ze soba

spojne?
Staranno$¢ w przygotowaniu 0-3 pkt
oferty e (Czy oferta sporzadzona jest jasno

i przejrzyscie?

max.
Razem 100

4. Wykaz podmiotdw, ktérym przyznano dotacje, jej wysoko$¢ i przeznaczenie zostanie
zamieszczony na tablicy ogloszen w Urzgdzie Miejskim w Supraslu, na stronie internetowej
Urzedu oraz BIP pod adresem: http://um-suprasl.pbip.pl.

§7
Informacja o tego samego rodzaju zadaniach publicznych zrealizowanych przez organ
administracji publicznej w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert i w roku

poprzednim i zwigzanych z nimi kosztach.

Suma Srodkéw przeznaczonych na realizacj¢ zadan z zakresu kultury w roku 2019 wyniosta
57 640zl. Dotacje otrzymaty:

e Stowarzyszenie Uroczysko — 5 000 zi;

e Stowarzyszenie Kulturalne Collegium Suprasliense - 4 140 zi;

e Stowarzyszenie Inicjatyw Spotecznych “Czemu by Nie”- 18 000 zi,

e Stowarzyszenie Dalapenia — 24 500 zi,

e Stowarzyszenie Teatr Okno — 6 000 zt.
W roku 2020 roku zadania w zakresie kultury nie byly realizowane.

Informacje telefoniczne moina uzyskac w Filii Urzedu Miejskiego w Zasciankach.
Tel. 85/733-38-40.







Zalacznik Nr 1
do Zalgcznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050. 1........ 2021

Burmistrza Suprasla

zdnia .....oeeeee 2021 r.

Suprasl, dnia ................. r.

pieczatka oferenta

Urzad Miejski
w Supraslu

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubieganiem si¢ o dofinansowanie z budzetu Gminy Suprasl realizacji
zadania publicznego w zakresie kultury

(nazwa realizowanego zadania )

nizej podpisane osoby, posiadajace prawo do skladania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta, informujemy, iz posiadane zasoby finansowe oraz organizacyjne zapewniaja
realizacj¢ zadania okreslonego w ofercie.

Jestem/jestesmy swiadomy/ $wiadoma/ s$wiadomi odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego oswiadczenia.

Osoby skladajace o§wiadczenie:

pieczatka i podpis pieczatka i podpis
(ew. czytelny podpis i funkcja) (ew. czytelny podpis i funkcja)







Zalacznik Nr 2
do Zalacznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.1............. .. 2021

Burmistrza Suprasla

pieczatka oferenta

Urzad Miejski
w Supraslu

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubieganiem si¢ o dofinansowanie z budzetu Gminy Supra$l realizacji
zadania publicznego w zakresie kultury

(nazwa realizowanego zadania)

nizej podpisane osoby, posiadajace prawo do skladania oswiadczen woli w imieniu
oferenta, informuja, iz oferent nie ubiegat si¢ i nie ubiega si¢, poza ww. konkursem, o wsparcie
realizacji przedmiotowego zadania ze Srodkow budzetowych Gminy Suprasl.

Jestem/jestesmy swiadomy/ swiadoma/ $wiadomi odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego oswiadczenia.

Osoby sktadajace oswiadczenie:

pieczatka i podpis pieczatka i podpis
(ew. czytelny podpis i funkcja) (ew. czytelny podpis i funkcja)







