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ZARZADZENIE Nr 5012
Burmistrza Suprasia

4 dnia{zbgrudnia 2012 r.

w sprawie zasad szielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
rownowartosci kwoty 14 000 euro

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 200] r. Nr 142, poz. 1591 z péin. zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 15 7, poz. 1240 z pézn. zm.), oraz art. 4 pkt 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r.|- Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn.
zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Zarzadzenie stosuje sie do udzielenia przez Gming Supra$l, zwana dalej "Gming", zaméwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 1 000 euro, nazywanych dalej "zamowieniami".

§ 2. 1. Podstawa do ustalania wartoéci zaméwienia jest kurs zlotego w stosunku do euro wynikajacy
z aktualnego Rozporzqdzenia Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do
euro stanowiqcego podstawg przeliczenia wartosci zamowieri publicznych.

2. Warto$¢ zaméwienia [stala si¢ zgodnie z przepisami ustawy — Prawo Zaméwien Publicznych.

§ 3. Zaméwien nalezy chkonywaé z zachowaniem zasad:
1) celowosci, oszczgdnosci i gospodarnosci;
2) terminowosci i efektywnosci realizacji zadan Gminy;
3) jawnosci;
4) uczciwej konkurencii.

§ 4. Postepowania w sl%::“de udzielenia zaméwienia prowadzi pracownik, z ktérego zakresem
realizowanych zadad zaméwienie jest zwigzane, badZ tez inny pracownik wyznaczony przez
Burmistrza Gminy.

§ 5. Zaméwien udziela si¢ na podstawie rozpoznania cen rynkowych (katalogi, prospekty, strony
internetowe, ustalenia telefoniczne) lub zapytan ofertowych, skierowanych do znanych
wykonawcow, bedacych w stanie zrealizowaé zaméwienie lub w drodze postgpowania
konkursowego prowadzonego w formie zaproszenia do skiadnia ofert skierowanego do

nieograniczonej liczby wykonawcow.

§ 6. 1. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia osoba, o ktérej mowa w § 4
sporzadza notatke sluzbc’lvq.
2. Notatka, o ktorej mowa w ust, 1, zawiera co najmniej: I

1) opis przedmiotu Zaméwienia;

2) warto$¢ zambwienia:

3) kryteria wyboru otferty najkorzystniejszej;

4) sposob wyboru wykonawcy, z uwzglednieniem §5;

5) ceng i uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej;

6) datg oraz podpis gsoby sporzadzajacej notatke.
3. Oferty wykonawcéw draz zapytania ofertowe do nich skierowane, a takze dokumenty dotyczace
postgpowania konkursowego stanowig zataczniki do notatki stuzbowej.

§ 7. Wybér najkorzystnir:jszej oferty wymaga zatwierdzenia przez Burmistrza Gminy lub osobg. ——

przez niego upowazniong.
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