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ZARZADZENIE Nr 4Y...n016
Burmistrza Suprasla
z dnia/“listopada 2016 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu Zamoéwien Sektorowych udzielanych przez Gming Suprasl —
Urzad Miejski w Suprasiu

Na podstawie art. 26, 30 ust. 1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
) w zw. z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009

gminnym (t. j. Dz. U. 22016 r., poz. 446 z poZn. zm
r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm) zarzadzam, co nastepuje :

§1

Postanawia sie przyja¢ Regulamin 7Zaméwien Sektorowych udzielanych przez Gmine Suprasl —

Urzad Miejski w Supraslu stanowigey zataeznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi, Skarbnikowi oraz kierownikom referatow

Urzedu Miejskiego w Supraslu..
§3 /

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
PRZEZ GMINE SUPRASL — URZAD MIEJSKI W SUPRASLU

|. Postanowienia ogolne

§1
1. Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje si¢ do zamowien, o warto$ci powyzej
30.000 EURO, udzielanych przez Gmine Supra$l na dostawy, ustugi i roboty budowlane, do
ktérych zgodnie 2z treécig przepisow Dziatu I, Rozdziatu 5 - art. 132
i nastepne Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,Prawo zamowien publicznych”, zwanej dalej
rowniez Ustawa, nie stosuje sie przepisow tej Ustawy (zamowienia sektorowe).

2.Regulamin stosuije sig do udzielania zamowien publicznych sektorowych w rozumieniu
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej Ustawg ,
ktorych wartosé szacunkowa przekracza kwote wskazang w art. 4 pkt 8 Ustawy , a
jednoczesnie nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 Ustawy .

§2

Regulaminu ponadto nie stosuje sig przy udzielaniu zamowienia:,

1) jezeli zamoéwienie finansowane jest z udziatem srodkow, ktérych przyznanie

uzaleznione

jest od zastosowania procedury udzielania zamoéwienia okreslonej w Ustawie;

2) jezeli zaméwienie ma by¢ udzielane na podstawie szczegolnej procedury organizacii
miedzynarodowej odmiennej od okreslonej w Ustawie;

3) jezeli zamowienie nie jest zwigzane z dziatalnoscig sektorowg (woéwczas w celu jego
udzielenia stosuje sie przepisy Ustawy na zasadach ogdlnych);

4) jezeli zamowienie stuzy usuwaniu awarii lub jest spowodowane zajsciem
nieprzewidywalnym, naglym, wymagajgcym natychmiastowej reakcji.

Il. Okreslenie warto$ci postepowania

§3

Okreélenie wartosci zamowienia nastepuje zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
Prawo zamoéwien publicznych.

lll Tryby postepowania
§4

W celu udzielenia zaméwienia sektorowego na dostawy, ustugi i roboty budowlane mozna
prowadzié postepowanie w nastepujacych trybach:

a) przetarg sektorowy,
b) negocjacje sektorowe,

c) zapytanie o cene sektorowe,



d) zaméwienie z wolnej reki sektorowe.

IV Przestanki wyboru trybu
§5

1. Przetarg sektorowy jest podstawowym trybem postepowania. Inne tryby postepowania
mozna stosowac wytgcznie w przypadkach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Negocjacje sektorowe mozna zastosowaé, gdy spetniona zostata co najmniej jedna
z ponizszych przestanek:

a) specjalistyczny charakter zaméwienia ogranicza liczbe wykonawcéw mogacych
wykona¢ dane zamowienie,

b) nie mozna z gory okresli¢ cech zamawianych dostaw lub ustug, w taki sposob aby
umozliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty,

c) w sytuacjach w ktorych ze wzgledu na charakter ustug lub zwigzanego z nimi ryzyka
nie ma mozliwosci dokonania wczesniejszej ich wyceny.

3. Zapytanie o cene sektorowe mozna stosowaé, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg
dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych.

4. Zambwienie z wolnej reki sektorowe mozna zastosowaé, gdy spetniona zostata co
najmniej jedna z ponizszych przestanek:
a) postepowanie byto poprzedzone postgpowaniem w trybie przetargu sektorowego
w ktérym nie wptyneta wymagana iloé¢ ofert podlegajacych rozpatrzeniu,
b) postepowanie byto poprzedzone postgpowaniem w trybie zapytania o cene
sektorowym, w ktérym nie wptyneta wymagana iloé¢ ofert podiegajgcych
rozpatrzeniu,

c) postepowanie dotyczy udzielenia zamoéwienia sektorowego ktérego potrzeba
wykonania wynika z awarii

d) zamoéwienie moze by¢ udzielone tylko jednemu wykonawcy 2z przyczyn
technicznych, o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrong
praw wytgcznych, wynikajacych z odrebnych przepisow,

5. Tryb negocjacji sektorowych lub zamoéwienie z wolnej rgki sektorowe moze by¢
zastosowany rowniez, gdy zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

a) w uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci, jezeli zastosowanie innego trybu
mogtoby skutkowaé co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1. naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania
wydatkow,

2. naruszeniem zasad dokonywania wydatkéw w wysokosci i w terminach
wynikajgcych z wczeéniej zaciagnigtych zobowigzan

3. poniesieniem straty w mieniu publicznym,
uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan.



V Zatwierdzenie trybu, dokumentacji postepowania oraz wyboru oferty

§6

Zatwierdze_nia wyboru trybu postgpowania, dokumentacji postepowania oraz wyboru oferty,
dla zaméwieri objetych niniejszym regulaminem dokonuje Kierownik zamawiajacego.

VI Warunki udziatu w postepowaniu

1.

§7
O udzielenie zaméwienia sektorowego moga ubiegad sie wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien:

2) posiadajg niezbedng wiedze i doéwiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawig pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb
zdolnych do wykonania zamowienia;

3) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
Zamowienia;

4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Zamawiajgcy nie moze okreslaé warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia w sposoéb, ktéry mégtby utrudniaé uczciwg konkurencje.

Wykonawcy mogg wspdinie ubiega¢ sie o udzielenia zamoéwienia, ustanawiajgc
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamdwienia ponosza
solidarng odpowiedzialno§¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Z postgpowania o udzielenia zamoéwienia wyklucza sie:

1) wykonawcéw, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili szkode nie wykonujac zamdéwienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda
ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia postepowania, chyba ze
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznoéci, za ktére
wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci;

2) wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadio$é
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadiosci zawarli ukfad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych, a takze za
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowsg, przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym
na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktérych wspélnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przekupstwa,



5.

7)

8)

9)

przestgpstwo  przeciwko  $rodowisku, przestepstwo przeciwko  obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majgtkowych, a takze za przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace
zarobkowa, przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majgcym na celu popeinienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego;

spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akeyjne, ktérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
$rodowisku, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo
przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzgdzajgcego prawomochie
skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postgepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggnigcia korzySci majatkowych, a takze za przestepstwo przeciwko
prawom o0sOb wykonujgcych prace zarobkowsg, przestepstwo skarbowe Iub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamoéwienia, na
podstawie przepisow o0 odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary;

10)wykonawcow, ktérzy nie spetniajg warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych

mowa w § 7 ust. 1 pkt. 1-3. niniejszego Regulaminu.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktorzy:

1)

2)

3)

4)

wykonywali bezpos$rednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie, w celu sporzgdzenia oferty, osobami
uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w
postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sig¢ do
wykonawcow, ktérym udziela sie zamowienia w trybie zamowienia z wolnej reki
sektorowego z przyczyn technicznych, o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow;

ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego
postepowania;

nie ztozyli o$wiadczenia o spetnianiu warunkéow udziatu w postgpowaniu lub
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty
zawierajg btedy;

nie wniesli wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie
zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.



(o]

Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie wykonawce o wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sig za odrzucona.

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcéw
dokumentow okreslonych w ogtoszeniu, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postgpowaniu.

- Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli oéwiadczen

lub dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, lub ktérzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli oéwiadczenia lub dokumenty zawierajace bledy, lub
ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie,
chyba Zze pomimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
bytoby uniewaznienie postgpowania; Ztozone na wezwanie zamawiajgcego o$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdzaé speinianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu
wyznaczonym jako termin uzupetnienia o$wiadczer lub dokumentow. Zamawiajgcy
wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych
ztozonych oswiadczen lub dokumentow.

Vil Przetarg sektorowy

1

§8

Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu sektorowego, zamieszczajac
ogtoszenie 0 zamowieniu co najmniej na stronie internetowej
i tablicy ogtoszeri zamawiajgcego,

W ogtoszeniu o przetargu sektorowym nalezy okreslic czas, miejsce, przedmiot oraz
warunki przetargu sektorowego albo wskazaé sposob udostepnienia tych warunkéw.

Szczegotowe warunki przetargu sektorowego zawiera Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia (specyfikacja).

Specyfikacja zawiera co najmniej:

1) firme (nazwe) oraz adres zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis przedmiotu zaméwienia;

4) opis czeSci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadnie ofert czesciowych;

5) informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajgcych, jezeli zamawiajgcy
przewiduje udzielenie takich zaméwien;

6) termin wykonania zamowienia;

7) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow;

8) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ wykonawcy;

9) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw z podaniem adresy poczty elektronicznej
lub strony internetowej zamawiajgcego, jezeli zamawiajgcy dopuszcza
porozumiewanie sie¢ poczta elektroniczng;

10) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie¢ z wykonawcami,



10.

s
12,
13,

11) wymagania dotyczgce wadium:

12) termin zwigzania oferta;

13) opis sposobu przygotowywania ofert:

14) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:
15) opis sposobu obliczenia ceny;

16) informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia
migdzy zamawiajagcym a wykonawca;

17) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

18) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia:

19) wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

20) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogéine warunki umowy albo wzoér umowy, jezel
zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach:

Zamawiajgcy przekazuje wykonawcy specyfikacjg nie pdzniej niz w terminie 5 dni
roboczych od dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie. Za specyfikacje pobierana jest
opfata w wysokosci odpowiadajgcej kosztom Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze
zamiesci¢ specyfikacje lub jej czesé na stronie internetowe;.

Wykonawca moze zwrécié sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji.
Zamawiajgcy jest obowigzany niezwiocznie udzielié wyjasnien, chyba, Zze prosba
O wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do zamawiajacego na mniej niz 5 dni przed
terminem sktadania ofert. Tre¢ wyjasnienia przekazywana jest wszystkim wykonawcom,
ktorzy pobrali specyfikacje, bez ujawniania zrédia zapytania.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu sktadania ofert zmodyfikowaé tresé specyfikacji. Dokonang modyfikacje
przekazuje sig jednoczesnie wszystkim wykonawcom, ktérzy pobrali specyfikacje, a jezeli
specyfikacja jest udostepniania na stronie internetowej, zamieszcza sig takze na tej
stronie.

Jezeli w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu sektorowego zmiana tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia prowadzi do Zmiany tresci ogtoszenia
0 zamoOwieniu, zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia na stronie
internetowe; i tablicy ogloszen Zamawiajgcego.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przediuza
termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia, oraz na stronie internetowej, jezeli specyfikacja
istotnych warunkéw zaméwienia jest udostepniana na tej stronie.

Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert nie krétszy niz 7 dni oraz nie
dtuzszy niz dni 60.

Zamawiajgcy moze zgdaé od wykonawcow wniesienia wadium.
Kwote wadium okresla sie w granicach do 3% wartosci zaméwienia.

W kwestiach dotyczacych wadium, nie uregulowanych w niniejszym paragrafie, stosuje
si¢ odpowiednio przepisy ustawy — Prawo zaméwien publicznych.



14.

Zamawiajacy zamieszcza ogtoszenie o dokonaniu wyboru oferty na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego oraz na tablicy ogtoszen.

I.VIIl Negocjacje sektorowe

1.

6a.

§9
Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji sektorowych, wysytajac
zaproszenie do co najmniej trzech wykonawcéw, chyba, ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamoéwienia jest tylko dwéch mogacych je wykonag.
Dopuszcza sie mozliwosé, iz wszczecie postgpowania w trybie negocjacji sektorowych
zostanie poprzedzone publicznym ogtoszeniem o zaméwieniu celem pozyskania

zgtoszeri od potencjalnych wykonawcéw. Zamawiajgcy w takim przypadku skieruje
Zaproszenia do negocjacji do wybranych wykonawcow.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

2) okreslenie przedmiotu Zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert cze$ciowych;

3) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej:
4) termin wykonania zaméwienia:

5) opis warunkow udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw:

6) okreslenie trybu zamoéwienia i podstawy prawnej jego zastosowania:
7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
8) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
Z negocjacjami sektorowymi dostarczane sg wykonawcom na réwnych zasadach.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze ujawni¢ bez
zgody drugiej strony informacji technicznych i handlowych objetych negocjacjami.

Po negocjacjach zamawiajacy moze dokonaé zmiany bgdgcych przedmiotem negocjacii
wymagan technicznych i jakosciowych dotyczacych przedmiotu zamoéwienia oraz
warunkéw umowy w sprawie zamoéwienia sektorowego a takze zmiany kryteriéw oceny
ofert oraz ich znaczenia.

W postepowaniu prowadzonym w trybie negocjacji, w celu zwigkszenia konkurencji
Zamawiajgcy moze zaprosié do negocjacji dodatkowych wykonawcéw, aby zastgpi¢
wykonawcéw, ktorzy nie wzieli udziatu w prowadzonym postepowaniu lub zostali z niego
wykluczeni. Zaproszenie do negocjacji dodatkowych wykonawcow jest dopuszczalne
przed przekazaniem wykonawcom zaproszenia do skiadania ofert ostatecznych
zawierajgcych cene.

Po przeprowadzeniu negocjacii zamawiajgcy zwraca si¢ do wszystkich wykonawcow,
z ktorymi prowadzit negocjacje, o zlozenie ofert ostatecznych zawierajgcych cene. Do
zaproszenia do skfadania ofert ostatecznych zamawiajgcy dotgcza specyfikacje.

Kazdy wykonawca moze zlozyé tylko jedng oferte. Zamawiajgcy sposrod ztozonych ofert
wybiera ofertg najkorzystniejsza.

Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.



10. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zzamawiajgcy niezwtocznie zawiadamia wszystkich

wykonawcéw biorgcych udziat w postgpowaniu wskazujac firme (imie i nazwisko lub
nazwe oraz forme prawng) oraz adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, a takze cene.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie stosuje sie odpowiednio zapisy
Regulaminu dotyczace przetargu sektorowego, za wyjatkiem zapiséw o ogtoszeniach.

ILIX Zapytanie o cene sektorowe

1:

§ 10

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene sektorowe, zapraszajgc
do sktadania ofert co najmniej 5 wykonawcéw, $wiadczgcych w ramach prowadzonej
przez nich dziatalnosci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamdwienia. Jezeli ze
wzgledu na szczegélny rodzaj Zzamawianych dostaw lub ustug, nie jest mozliwe
przestanie zaproszeri do 5 wykonawcéw, dopuszczalne jest zaproszenie mniejszej liczby
wykonawcéw, lecz nie mniej niz dwéch.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty, nie krétszego niz 5 dni. Przy obliczaniu biegu terminu nie
uwzglednia sie sobét i dni ustawowo wolnych od pracy.

Szczegétowe warunki postepowania kazdorazowo kierowane do wykonawcéw okreéla
zaproszenie do ztozenia oferty.

Zaproszenie do zfozenia oferty zawiera co najmniej:

firme (nazwe) oraz adres Zamawiajgcego;

tryb udzielenia zamoéwienia;

opis przedmiotu zaméwienia:

opis czg$ci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych;
termin wykonania zaméwienia;

@ O A ON

opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw:

7. informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow z podaniem adresy poczty elektroniczne;
lub  strony internetowej zamawiajgcego, jezeli zamawiajacy dopuszcza
porozumiewanie sig pocztg elektroniczng;

wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami;
termin zwigzania ofertg;

10. opis sposobu przygotowywania ofert:

11. miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

12. opis sposobu obliczenia ceny;

13. informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg byé prowadzone rozliczenia
migdzy zamawiajagcym a wykonawca;

14. opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

15. informacje o formalnoéciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty
W celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

16. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia ogéine warunki umowy albo wzér umowy, jezeli



Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie
zamowienia publicznego na takich warunkach:;

5. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmienié. Nie
prowadzi sig¢ negocjacji w sprawie ceny.
6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy ktéry zaoferowat najnizszg cene brutto zamdwienia.

Q wyborze oferty zamawiajgcy zawiadamia niezwtocznie wykonawcéw, ktérzy ubiegali
Sig O udzielenie zamodwienia. Do wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana,
Zamawiajgcy skieruje pisemne o$wiadczenie o wyborze i przyjeciu oferty.

8. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie stosuje sie odpowiednio zapisy
Regulaminu dotyczace przetargu sektorowego, za wyjgtkiem zapiséw o ogtoszeniach.

I.X Zaméwienie z wolnej reki sektorowe
§ 11

1. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie zaméwienia z wolnej reki - sektorowe
Zapraszajgc wykonawce do negocjacji w sprawie udzielenia zaméwienia.

2. Zamawiajgcy moze od negocjacji odstgpi¢, jezeli wykonawca zaakceptuje warunki
udzielenia zaméwienia podane w zaproszeniu a cena oferowana przez wykonawce nie
przekracza kwoty jaka Zamawiajacy zaplanowat przeznaczyé na sfinansowanie danego
Zzamowienia.

3. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze ujawni¢ bez
zgody drugiej strony informaciji technicznych i handlowych objetych negocjacjami.

I1.XI Inne tryby udzielania zaméwien sektorowych,
§12

Zamawiajacy moze udzielaé zaméwien sektorowych stosujgc inne tryby, poza wymienionymi
W niniejszym regulaminie, stosujgc odpowiednio przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

IL.XIl Wybér najkorzystniejszej oferty
§13
Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.

2. Oferta musi odpowiadaé wymogom okreslonym w specyfikacji lub zaproszeniu do
ztozenia oferty.

3. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okre$lonego w specyfikacji lub
zaproszeniu do ztozenia oferty, jednak nie diuzej niz 60 dni od dnia otwarcia ofert.

4. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin
zwigzania ofertg o oznaczony okres. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium. Przediuzenie okresu zwigzania ofertg jest
dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedituzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli
nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres zwigzania
oferta.

9. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny i innych istotnych elementéw ofert.

6a. Zamawiajgcy niezwlocznie zawiadamia wykonawce o ztozeniu oferty po terminie. Oferta
ztozona po terminie nie podlega zwrotowi.
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10.

11.
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13.

14.

Zamawiajgcy poprawia w tekécie oferty:
1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodnoséci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) Jej tres¢ nie odpowiada treéci specyfikacji lub zaproszenia do ziozenia oferty
z zastrzezeniem § 13 ust. 7.

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurengii;

3) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

4) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

9) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w § 13 ust. 7.;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
7) wykonawca zostat wykluczony z postepowania.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszag na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikaciji lub zaproszeniu do zlozenia oferty.

Kryteriami oceny ofert sg albo cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zaméwienia.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczyé wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy
sposrad tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:
1) nie wplyneta zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu;

2) nie wplyngt zaden wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od
wykonawcy nie podlegajgcego wykluczeniu;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzieé;

4) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg zamawiajacy moze przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia;



18.

16.

s

18.

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie umowy.

Zamawiajgcy jest obowigzany niezwlocznie powiadomié na piSmie wykonawcéw
biorgcych udziat w postepowaniu o Jego wyniku albo o zamknigciu postepowania bez
dokonania wyboru. Zamawiajacy informuje wybranego wykonawce o miejscu i terminie
zawarcia umowy oraz o dokumentach, jakie ma dostarczyé, a takze o formalnosciach,
ktére ma dopetnic¢ przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zaméwienia sektorowego w terminie nie
krotszym niz 4 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty. Zamawiajgcy
moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia sektorowego przed uptywem terminu, o
ktorym mowa, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostata ztozona tylko
jedna oferta.”

Umowa zawierana jest w miejscu i terminie okreslonym przez zamawiajgcego. Jezeli
wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia sektorowego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg spo$rod pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponowne; oceny, chyba ze zachodzg przestanki
okreslone w ust. 14.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia, niezaleznie od jego
przyczyny, wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem zamawiajgcego

ILXIIl Dokumentacja postepowania

§14
W postepowaniu, sporzadza sig protokot, ktory zawiera co najmnie;:
1) opis przedmiotu zamoéwienia:

2) uzasadnienie zastosowania przez zamawiajgcego trybu udzielenia zaméwienia
innego niz przetarg sektorowy,

3) firme (imige i nazwisko lub nazwe oraz forme prawng) i adresy wykonawcéw
ubiegajgcych sig o udzielenie zamdwienia;

4) ceng oraz inne elementy istotne kazdej z ofert;
5) wskazanie wybranej oferty, wraz z ceng ofertows i uzasadnieniem wyboru oferty;

Dla wykonawcéw uczestniczgcych w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
dokumentacja postgpowania jest jawna od chwili zakonczenia postepowania, a oferty sg
jawne od chwili ich otwarcia. Dokumentacje postepowania, w tym oferty, udostepnia sie
do wglagdu na wniosek wykonawcy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Wykonawca potwierdza pisemnie fakt udostgpnienia mu dokumentaciji
postepowania.

Nie ujawnia sig¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert nie zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepnione.

Dokumentacje postepowania Zamawiajgcy przechowuje przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, w sposéb gwarantujacy jej
nienaruszalno$é. Czesci dokumentacji zawierajgce informacje niejawne odpowiednio
zabezpiecza sig¢ przed przypadkowym jej udostepnieniem zatgczajgc do dokumentagii
jako pierwszg strong informacje z opisem zakresu zastrzezenia i oznaczajac te
informacje pieczecig w kolorze czerwonym o odpowiedniej tresci np. ,ZASTRZEZONE.”



ILXIV Umowy w sprawie zamoéwien sektorowych

1.
2.

§15
Umowy zawiera sig na czas okreslony.

Zawarcie umowy Ww sprawie zamowienia sektorowego, ktérego przedmiotem sg
swiadczenia okresowe lub ciagte, na okres diuzszy niz 4 lata lub na czas nieokreslony,
wymaga zgody Kierownika zamawiajgcego wyrazonej w drodze decyzji, udzielonej przed
wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia.

Kierownik zamawiajgcego udziela zgody, o ktorej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu,
na wniosek komoérki zamawiajgcej, zatgczony do wniosku o udzielenie zamoéwienia
sektorowego, jezeli udzielenie takiej zgody lezy w interesie zamawiajgcego.

Umowy podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej. Nie udostepnia sie uméw lub czesci uméw zawierajgcych
informacje zastrzezone.

. POSTANOWIENIA KONCOWE

§17

Za zgoda Kierownika zamawiajgcego, podjetg w formie zarzadzenia, dopuszcza sie
odstgpienie od przepiséw niniejszego regulaminu w przypadku zaméwien sektorowych o
znaczeniu strategicznym dla zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie od owiednio
przepisy Kodeksu Cywilnego.




