ZARZADZENIE NR 0151/406/2010
Burmistrza Supraslia
z dnia 25 maja 2010r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego polegajacego na Udzieleniu kredytu dlugoterminowego w
wysokosci 4 803 927 zl, postepowanie nr 14/2010 o wartosci wyzszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 stawy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zaméwien publicznych (tekst
Jednolity Dz. U. Z 2007r. Nr. 223, poz. 1655 z pozn. zm.)

§1
Na podstawie Art. 19, 20 i 21 w/w ustawy powoluje Komisje Przetargowa w nastepujacym skladzie:
1 Barbara Piekarska—  Przewodniczaca Komisji Przetargowej
2 Aneta Babicz - Sekretarz Komisji Przetargowej
3 EwaKotyfiska -  czlonek Komisji Przetargowej
4 Walerian Anisimowicz- czlonek Komisji Przetar gowe]
5. Renata Makosz— cztonek Komisji Przetargowej
§2

Komisja Przetargowa bedzie dziala¢ zgodnie z Regulaminem Pracy, stanowiacym Zat. nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia i przepisami ustawy Prawo zaméwier publicznych.

§3

Zakres obowigzkow czlonkdw Komisji Przetargowe;:

1. Obowigzki przewodniczgcego Komisji Przetargowej:
1} koordynuje prace komisji

2)
3)

4)
5)

0)
7)

prowadzi sesje otwarcia ofert;

sklada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w art.
17 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych;

przyjmuje pisemne o$wiadczenie kierownika zamawiajacego o ktérym mowa w art. 17
ust. 2 Prawo zamdwien publicznych;

uczestniczy w pracach oceny spelnienia przez Wykonawedw warunkow udzialu w
postepowaniu oraz sprawdzeniu ofert,

dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

uczestniczy w pracach przygotowywania pism i dokumentow wysylanych do:
wykonawcow, do Biuletynu Zaméwien Publicznych oraz podawanych do wiadomosci
publicznej dotyczacych prowadzonego postepowania o udzielenic zaméwienia

2. Obowigzki sekretarza Komisji Przetargowej:

1)

2)

"

J
4)
3)

opracowuje specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia i po akeeptacji Bunmistrza
zamieszcza jg na stronie internetowej;

przygotowuje ogloszenia o zamoéwieniu i po akceplacji Burmistrza zamieszcza je w
Biuletynie Zamowien Publicznych

zamieszeza SIWZ, ogloszenie oraz opis przedmiotu zamoéwienia na stronie internetowej:
w ramach potrzeby przygotowuje kopie SIWZ i przekazuje je wykonawcom;
przygotowuje wyjasnienia (resci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia i



umieszeza je na stronie internetowej oraz przekazuje wykonawcom, kiérym przekazano
SIWZ

6) w uzasadnionych przypadkach opracowuje zmiany w tresci SIWZ i po akceptacji
Burmistrza umieszcza je na stronie internetowej oraz przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ

7) w przypadku gdy dokonana zmiana tresci STWZ, prowadzi do zmiany tresci ogloszenia,
opracowuje zmiang tresci ogloszenia i po akeeptacji Burmistrza zamieszeza ogloszenie o
zmianie ogloszenia 0 zamoéwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych

8) sklada pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznodci, o ktérych mowa w art.
17 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych;

9) uczestniczy w pracach oceny spelnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w
postgpowaniu oraz sprawdzeniu ofert,

10} przedstawia Burmistizowi informacjg o wykenawcach wykluezonych z postepowania w
przypadkach okreslonych ustawa:

IT)przedstawia Burmistrzowi informacje o ofertach odrzuconych, w przypadkach
przewidzianych ustawa;

12) dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

I3} przedstawia Burmistrzowi informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o
uniewaznieniu postepowania;

14) przygotowuije dla wykonawcéw w zaleznoscei od okolicznosei zawiadomienia o wyborze
oferty. wykluczeniu z postgpowania, odrzuceniu oferty, wyniku postepowania 1 inngj
korespondencji dotyczacej prowadzonego postepowania zgodnie z SIWZ i ustawg Prawo
zamowien publicznych;

15) zamieszcza na stronie internetowej zawiadomienia, ktorych zamieszczenie wynika z
przepisow ustawy

16) przygotowuje ogloszenie o udzieleniu zamowienia i przesyla je do Biuletynu Zamowien
Publicznych oraz zamieszcza je na stronie internetowej;

17) sporzadza pisemny protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia.

3. Obowigzki czlonkéw Komisji Przetargowej:

1) proponuja zakres przedmiotu zaméwienia i ustalajg szacunkowa wartos¢ zamowienia

2) podajg informacje do SIWZ dotyczace sposobu obliczenia ceny oferty, kryteriow
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcow okreslonych w art.
22 ust 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych;

3) przygotowujg i udzielajg wyjasnien wykonawcom w zakiesie przedmiotu zamowienia i
sposobu obliczenia ceny oferty;

4) skladajg pisemne o$wiadezenie o braku lub istnieniu okolicznogei, o ktdérych mowa w
art. 17 ust 1 ustawy Prawo zamowieni publicznych;

5) uczestnicza w pracach oceny spelnienia przez Wykonawedw warunkow udziatu w
postepowaniu oraz sprawdzeniu ofert,

6) dokonuja oceny ofert nie podiegajacych odrzuceniu;

§4
Odpowiedzialnosé cztonkow Komisji Przetargowe;:
1) Przewodniczacy Komisji Przetargowej odpowiada za sprawne przygotowanie i
przeprowadzente postepowania.
2) Pozostali cztonkowie Komisji Przetargowe]j odpowiadaja indywidualnie za wykonywane
czynnosel w zakresie powierzonych im obowigzkow okreslonych w § 3.



1. Komisja rozpocznie prace z dniem powolania.
2. Komisja zakonezy prace w dniu podpisania umowy przez wybranego wykonawce.

§6

Burmistrz Suprasla zapewni niezbedng obstuge prac Komisji.

§7

Ogloszenie wynikow postgpowania nastgpi po ich zatwierdzeniu przez Burmistrza Suprasla

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




Zal. Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0151/406/10
Burmistrza Suprasla
z dnia 25 maja 2010r,

REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej powotlanej do przygotowywania i przeprowadzania postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, polegajacego na Udzieleniu kredytu dlugoterminowego w
wysoko$ci 4 803 927 zl, postepowanie nr 14/2010 , w tym do dokonania oceny spetniania przez
wykonawcdw warunkéw udziatu w postgpowaniu, do badania i oceny ofert oraz przedstawienia
propozycji wyboru najkorzysiniejszej oferty

1.Komisja dziala w oparcin o Zarzadzenie Nr 0151/406/10 z dnia 25 maja 2010r i ustawe
Prawe zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznyeh (tekst
fednolity Dz. U. 2 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.)

I.1. Komisja rozpoczyna dzialalno$é z dniem powolania,

1.2 Komisje obowigzuja przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.

(tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.), zwangj dalej réwniez "ustaws ",

przepisy aktéw wykonawcezych wydanych na Jej podstawie oraz postanowienia niniejszego

regulaminu.

1.3. Pracg Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

1.4. Czlonkowie Komisji rozpoczynajac prace dotyczace oceny spelniania przez wykonawcow
warunkéw udzialu w postepowaniu skladaja pisemne od$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosei, o ktérych mowa w art. 17 ust. | ustawy.

I.5. Na podstawie art. 21 ust. 4 Komisja wnioskuje do Burmistrza Suprasla o powolanie bieglych.

2. Tryb pracy komisji przetargowej
2.1, Komisja ustali z nalezytq starannodcia warto$¢ zamowienia.
2.2, Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:
1) tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;
2) ogloszenie o zamowieniu;
3) projekty innych dokumentdw.
2.3. Do zadain komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego nalezy:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;

2) dokonanie otwarcia ofert;

3) dokonanie oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udziaty w postepowaniu

4) dokonanie sprawdzenia ofert, czy nie podlegaja odrzuceniu w przypadkach przewidzianych
ustawa;

5) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

6) przygotowanie propozycji wyboru oferty zgodnie z art. 91 ustawy lub wyslapienia o
uniewaznienie postgpowania zgodnie z art. 93 ustawy;

7) przedstawienia Burmistrzowi Suprasla propozycji wyboru nowej oferty najkorzystniejszej
sposrod pozostatych waznych ofert zlozonych w postepowaniu, jezeli oferent, kidrego
oferta zostata wybrana: uchyla sie od zawarcia umowy

8) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacii postgpowania wg drukéw ZP wprowadzonych



Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2008r. w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (Dz.U. nr 188 poz. 1154.)
2.4, Komisja zakoriczy swoja dzialalno$é w dniu podpisania umowy.,

3. Otwarcic ofert.

3.1. Zgodnie z art. 86 pki 3 ustawy bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji
poda kwote, jakq zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3.2, Komisja dokona jawnego, publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w Specyfikaciji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia

3.3. Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym:

1) sklad Komisji Przetargowej

2) nazwy wykonawcow, ktérych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu zlozenia ich po
wyznaczonym terminie;

3) oferty okazujac, ze zlozone zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza stadow
wskazujacych na probe naruszenia ich tajemnicy

3.4. Po otwarciu kazdej oferty Przewodniczacy Komisji odezyta, a sekretarz odnotuje w zalgczniku
do protokotu ( ZP-1 )- druk ZP-12 ponizsze dane zawarte w ofercie:
1) nazwe i adres wykonawcy:;
2) ceng oferty;
3} termin wykonania zamowienia :

4. Ocena zlozonych ofert.

4.1. W toku badania i oceny zlozonych ofert Komisja stwierdzi , czy wszystkie oferty:
1)odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w ustawie i STWZ,

2)w toku badania i oceny ofert komisja moze zada¢ od wykonaweow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert. Niedopuszezalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a
wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem o ktdérym mowa
w arl. 87 ust la i ust 2 ustawy, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresel.

3)Komisja na podstawie art. 87 ust poprawia w ofercie;

- oczywiste omytki pisarskie

- oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem  konsekwencji  rachunkowych
dokonanych poprawek,

- inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty; niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostala
poprawiona

4)Komisja dokena oceny spetniania przez wykonawedw warunkow udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia i odnotuje wyniki w druku Zr-17,

4.2. Komisja wykluezy z ubiegania sie o udzielenie zaméwienie wykonawcéw,

a) ktorych dotycza okoliczno$ei wymienione w art. 24 ust ] ustawy Prawo zamowien
publicznych,

b) ktdrzy wykonywali czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postgpowania,
lub poshugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu
tych czynnosci, chyba, Ze udzial tych wykonawcow w postgpowaniu nie utrudni uczciwej
konkurencji;

¢) nie wniesli wadium do uplywu terminu skladania ofert, na okres zwigzania oferta lub w
terminie, o ktérym mowa w art. 46 ust. 3 ustawy, albo nie zgodzili sie na przediuzenie okresu
zwigzania oferta



d) ktorzy zlozyli nieprawdziwe informacje majgce wplyw lub moggee mieé wplyw na wynik
prowadzonego postepowania,
e) nie wykazali spelniania warunkow udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcee o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
4.4 Ofertg wykonawey wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucona.
Lista wykonawcow wykluczonych z postepowania zostanie sporzadzona na druku ZP-18.
4.3Komisja odrzuci ofertg (art.89 ustawy Prawo zamowien publicznych), jezeli
a) jest niezgodna z ustawa;
b) jej tresc nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;
c) jej zlozenie stanowi czyn nieuczeiwe] konkurencji w rozumieniu przepisoéw o
zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji;
d) zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;
) zostala zlozona przez Wykonawceg wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do skladania ofert
) zawiera bledy w obliczeniu ceny;
g) Wykonawea w terminie 3 dni od dnia dorgeczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3.
h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
4.6 Lista ofert odrzuconych zostanie sporzadzona na druku ZP-19. Oferty odrzucone nie bedg
braly udzialu w dalszej czgsei niniejszego postepowania.
a) w oparciu o kryterium oceny ofert- cene, czlonkowie komisji dokonajg oceny zlozonych
ofert i wyniki wpisza w karcie indywidualne]j oceny - druk ZP-20;
b) wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny, Komisja sporzgdzi streszczenie 1 pordwnanie
ztozonych ofert na druku ZP-21;

5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, komisja wybierze oferte¢ najkorzystniejsza  sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art.
93 ust1.

6.  Komisja w okreslonym terminie wezwie wykonawcow, kidrzy w wyznaczonym terminie nie
zlozyli dokumentow potwierdzajgcych spelnienie warunkéw udzialu w posigpowaniu, do
uzupelnienia tych dokumentow lub zlozenia wyjasniefi co do zlozonych dokumentdw i
oswiadczen.

7. Komisja przygotuje, do podpisu Burmistrzowi Supradla zawiadomienie o wyborze oferty, do
wykonawcow, ktdrzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia oraz formularz ogloszemia o

udzielenie zamdwienia kierowany do Biuletynu Zamoéwien Publicznych.

8.  Komisja zakonczy swojg dziatalnos¢ po podpisanin umowy i Protokolu postgpowania ZP-1.
Wyniki postgpowania podaje si¢ do publicznej wiadomosci.

9. Komisja pracuje przy obecnosei, co najmniej trzech jej czlonkdow.




