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PROTOKOE KONTROLI

koordynowanej przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim w Supraslu, 16-030
Suprasl, ul. Pilsudskiego 58, za wiedzg Pana Wiktora Grygiencz Burmistrza
Miasta powolanego na stanowisko 04 grudnia 2006r ( akta kontroli strona nr
1). Kontrolg przeprowadzono w obecnosci Pani Luizy Brajczewskiej
inspektora w Referacie Organizacyjnym. Pani Luiza Brajczewska
zatrudniona jest na stanowisku od Ol listopada 2000r. bezposrednio
zajmujace] si¢ prowadzeniem ewidencji dziatalnosci gospodarczej, w ramach
obowigzkow zajmuje si¢ ponadto: wydawaniem zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych, sprawami zwiazanymi z prowadzeniem zagadnien
kadrowych, prowadzeniem rejestru skarg i wnioskéw wplywajacych do
Urzedu, uczestniczy rowniez w przygotowaniu wyboréw.

Kontrole w dniach 14, 15 i 17 wrzesnia 2009r. przeprowadzita Pani Grazyna
Zawistowska Inspektor Wojew6dzki w Wydziale Infrastruktury Podlaskiego
Urzgdu Wojewddzkiego w  Bialymstoku na  podstawie pisemnego
upowaznienia do kontroli nr 10/09 znak: WIL.VIL.MD.0939/10/09 z dnia 02
wrzesnia 2009r. wydanego z upowaznienia Wojewody Podlaskiego przez
Pania Ewe Welc Dyrektora Wydziatu Infrastruktury.

Przedmiotem kontroli bylo : sprawdzenie poprawnosci prowadzenia ewidencji
dziafalnosci gospodarczej przez Urzad Miejski w Supraslu, w okresie od 31
marca 2009r. do 10 wizesnia 2009r.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

I. W zakresie dokonywania wpisu oraz zmian w istniejacych wpisach do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej:

1.~ W kontrolowanym okresie ztozono 76 wnioskéw o wpis do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej i dokonano 75 wpiséw, rejestrujac ten fakt w teczce
o sygnaturze O.6411/ /2009r oraz w rejestrach papierowych prowadzonych
przez Urzad od 2000r i na nosnikach elektronicznych.
Rejestrowano najczesciej dziatalno$é z zakresu: konserwacji i naprawy
urzadzen elekirycznych, handlu detalicznego 1 hurtowego, ushug
budowlanych, praktyk lekarskich i pielegniarskich, produkcji mebli, ustug
fryzjersko - kosmetycznych, transportu lagdowego pasazeréw, konserwacji
i napraw pojazdow.

Wypelnione formularze EDG-1 w zakresie danych podlegajacych
wpisowi do ewidencji dziatalnosci gospodarczej sktadane byly osobiscie przez
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zainteresowanych w  Urzedzie. Pisarskie pomytki korygowano na
dodatkowym dokumencie czes¢ EDG-POPR. Przedsigbiorcy deklarujaey
wykonywanie wigcej niz 10 rodzajéw dzialalnosci sktadali dodatkowa czesé
EDG-RD, a w przypadku przedsiebiorcy posiadajgcego rachunek bankowy
dotaczano do wniosku czes¢ EDG-RB. Wszystkie wnioski byly opatrzone
datg wptywu do Urzedu.

Urzad niezwlocznie wydawat przedsiebiorcom zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej powotujac sie na art.7b ust.1 i 3, ustawy
— prawo dzialalnosci gospodarczej z dnia 19 listopada 1999r. (Dz. U. Nr 101,
poz.1178 z pdéZzn. zm. ). Zaswiadczenia zwieraly dane z wniosku zgodnie
z art.7b ust.2 pkt 1-5 w/w ustawy.

Dane z wniosku o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, organ
ewidencyjny niezwilocznie, nie pézniej niz w ciggu 3 dni od dnia dokonania
wpisu, przesylat do wskazanego przez przedsiebiorce Naczelnika Pierwszego
Iub Drugiego Urzedu Skarbowego w Biatymstoku, Urzedu Statystycznego
w Bialymstoku oraz wilasciwej jednostki terenowej Zaktadu Ubezpieczen
Spolecznych Oddzial w Biatymstoku albo Centrali Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego w Warszawie wraz z kopig zaswiadczenia
o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej. O fakcie wystania swiadcza
poswiadczenia zwrotne dolaczone do akt sprawy.

W jednym przypadku ( Nr.0.6412-3/1/09 ) organ ewidencyjny odmdwit
dokonania wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej. Planowany
przedmiot dziatalnosci ,wychowanie przedszkolne” nie jest dziatalnoscig
gospodarczg w rozumieniu ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarcze;j.
Wydana zostala wigc decyzja o odmowie wpisu zgodnie z art. 7c pkt.1
ustawy z dnia 19 listopada 1999r. — prawo dziatalnosci gospodarcze;j.

W okresie objetym kontrola organ ewidencyjny nie posredniczyl
w nadaniu numeru NIP przedsiebiorcy, nie doreczal z urzedu wydanych
zaswiadczen przedsigbiorcom, nie posredniczyt w przekazywaniu wiasciwym
organom zatgcznika EDG-RB, nie otrzymal wniosku o wpis do ewidencji
listem poleconym, nie otrzymal tez wniosku z podpisem elektronicznym
drogg elektroniczna.

2. Nastepnie sprawdzono wnioski w ilosci 107 zwiazane ze zmiana danych
objetych wpisem do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, ktére sa
zaewidencjonowane w teczce o sygnaturze 0.6412-1/ /2009r oraz
w rejestrach papierowych prowadzonych od 2000r i rejestrze elektronicznym.
Przedsigbiorcy zglaszali do organu ewidencyjnego zmiany stanu
faktycznego i prawnego wykonywanej przez nich dziatalnosci, w zakresie
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danych zawartych w zgloszeniu, a powstatych po dniu dokonania wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, na ich podstawie niezwlocznie
wydawano zaswiadczenia o zmiane wpisu zgodnie z art. 7b ust. 1 1 3,
w zwiazku z art. 7d ust.1 ustawy — prawo dzialalnoéci gospodarczej z dnia 19
listopada 1999r. (Dz. U. Nr 101, poz.1172 z p6zn. zm.).

Zmiany dotyczyty danych ewidencyjnych takich jak: dane osobowe, zmiany
adresu glownego, Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci, terminu rozpoczecia
dzialalnosci gospodarczej oraz aktualizacji danych potrzebnych Urzedom
Skarbowym, Urzedowi Statystycznemu oraz Zakiadowi Ubezpieczen
Spolecznych Iub Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.
Wprowadzone zmiany w ewidencji przekazano w formie kserokopii do
wlasciwych terytorialnie urzedéw : Pierwszego lub  Drugiego Urzedu
Skarbowego w Biatymstoku, Urzedu Statystycznego w Biatymstoku, Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Biatymstoku, albo do Centrali Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego w Warszawie za poswiadczeniem
Zwrotnym.

W kontrolowanej grupie 107 wnioskéw bylo 11 wnioskéw zlozonych
przez przedsiebiorcéw zgodnie z art.7b ust. 1 i3 w zwigzku z art. 7d ust. 112
ustawy — prawo dziatalnosci gospodarczej z dnia 19 listopada 1999r. (Dz. U.
Nr 101, poz.1172 z pézn._zm.} zwigzanych ze zmiang miejsca zamieszkania.
Zgloszone zmiany migjsca zamieszkania podlegalty wpisowi przez organ
ewidencyjny, ktéry byt wlasciwy przed zmiang, a po dokonaniu zmiany wpisu
organ ewidencyjny dotychczas wlasciwy przesylat zaswiadczenia o wpisie do
organu  wlasciwego ze wzgledu na nowe miejsce zamieszkania
przedsigbiorcy. Wiasciwy organ ewidencyjny dokonywat z urzedu wpisu
przedsigbiorcy do prowadzonej przez Urzad ewidencji dziafalnosci
gospodarczej. Poinformowano przy tym wlasciwe terytorialnie urzedy.

II. W zakresie dokonywania wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej
informacji o zawieszeniu oraz wznowieniu wykonywania dzialalno$ci
gospodarczej:

1. W okresie objetym kontrolg zglosilo sie 25 pracodawcéw z wnioskiem
o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dzialalnosci gospodarczej do
ewidencji prowadzonej przez Urzad zgodnie z art. 7ba. ust.]1 ustawy — prawo
dziatalnosci gospodarczej z dnia 19 listopada 1999r. ( Dz. U. Nr 101,
poz.1172 z pézn. zm. ).

Dokumentacja zwigzana z zawieszeniem oraz wznawianiem wykonywania
dziatalnosci gospodarczej prowadzona jest w rejestrach papierowych oraz w
rejestrze elektronicznym.
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Whnioski sktadane przez pracodawce okreslaly dokladnie dateg

rozpoczecia zawieszenia dzialalnosci oraz przewidywany okres zawieszenia
nie przekraczajacy 24 miesiecy oraz o$wiadczenie pracodawcy o nie
zatrudnianiu obecnie pracownikéw w ramach wykonywanej dziatalnosci.
Whioski byly poprawnie wypelnione, opatrzone data wplywu do Urzedu.
Informacja dotyczaca przerwy w faktycznym wykonywaniu dziafalnosci, nie
wplywa na state dane przedsigbiorcy czy jego istnienie. Przedsigbiorca nie
otizymat tez z urzedu Zzadnego potwierdzenia o wpisaniu do ewidencji
informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci.
Informacja o zawieszeniu zostala przekazana do wilasciwych terytorialnie
urzedéw: Pierwszego lub Drugiego Urzedu Skarbowego w Biatymstoku,
Urzedu Statystycznego w Bialymstoku, Zaktadu Ubezpieczen Spofecznych
Oddzial w Biatymstoku, albo do Centrali Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spolecznego w Warszawie za poswiadczeniem zwrotnym.

W badanym okresie ztozono 8 wnioskéw o wpis informacji o wznowieniu
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej do prowadzonej ewidencjl przez
Urzad zgodnie z art. 7ba ust. 3 w/w ustawy. Wnioski zwigzane ze
wznowieniem dziatalnosci gospodarczej mialy okreslong dokiadnie date
ponownego podjecia dziatalnosci gospodarczej, byly opatrzone data wplywu
do Urzedu i w oznaczonym terminie, kserokopie wniosku przekazano do
wlasciwych terytorialnie urzedow.

III. W zakresie wydania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji dzialalnosci
gospodarczej:

Urzad w kontrolowanym okresie wydat jedng decyzje ( opisang na str. 2
protokohi ) o odmowie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zgodnie
z art. 7¢ pkt.1 ustawy — prawo dziatalnosci gospodarczej z dnia 19 listopada
1999r. ( Dz. U. Nr 101, poz.1172 z pézn. zm. )

IV. W zakresie wykreslenia wpisu do ewidencji dzialalnosci gospodarczej:

1. Urzad Miejski w Supraslu w kontrolowanym okresie wydat 36 decyzji
o zaprzestaniu przez przedsiebiorcow wykonywania dzialalnosci gospodarczej
zgodnie z art. 7g ust. 1 w zwigzku z art. 7e ust. 1 pktl ustawy — prawo
dziafalnosci gospodarczej z dnia 19 listopada 1999r. ( Dz. U. Nr 101,
poz.1172 z p6zn. zm. ).

Dokumentacja zwiazana z zaprzestaniem wykonywania dziatalnosci
gospodarczej prowadzona jest w teczce o sygnatwrze O.6412-2/ /2009r,
w rejestrach papierowych oraz w rejestrze elekironicznym.
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Wnioski EDG-1 opcja 5 zostaly wypetnione poprawnie, podano doktadnie
date zaprzestania wykonywania dzialalnosci, wnioski posiadaty date
rejestracji sprawy w Urzedzie.
Wydano decyzje zgodnie z art.107 ustawy z 14 czerwca 1960r. kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2000r. Nr 98 poz.1071 z p6zn. zm.)
przedstawiajac w kazdej uzasadnienie i pouczenie. Decyzje po staniu sig
ostatecznymi wraz z wnioskami przestane  zostaly niezwlocznie do
wiladciwych terytorialnie urzedéw w tym : Pierwszego lub Drugiego Urzedu
Skarbowego w Bialymstoku, Urzedu Statystycznego w Biatymstoku,
Zakiadu Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Bialymstoku, a w przypadku
rolnikéw  przekazywano dokumenty do Centrali Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego w Warszawie  co zostalo potwierdzone
poswiadczeniami zwrotnymi.
Nie wystapity przypadki wykreslenia z urzedu wpisu zawierajacego dane
niezgodne z rzeczowym stanem rzeczy.

Sporzadzane zaswiadczenia o wpis, zmiane, zawicszenie lub wznowienie
w - ewidencji dzialalnodci gospodarczej jak i1 decyzje o zaprzestaniu
wykonywania dziatalnodci podpisywane byly na podstawie upowaznienia
z dnia 03 stycznia 2003r przez Pania Luize Brajczewska z upowaznienia
Burmistrza Miasta Suprasl ( akta kontroli strona nr 2 ).

Weryfikacji poddano réwniez dane zamieszczone na stronie internetowe;
Binletynn  Informacji  Publicznej Urzedu Miegjskiego w  Supraslu
dotyczace prowadzenia ewidencji dziatalnosci gospodarczej przez Urzad .
Strona internetowa zawiera formularze ( wnioskéw ) do pobrania, instrukcje
wypeiniania wnioskéw, adres email urzedu statystycznego z wykazem PKD,
podano adres Urzedu i nazwe referatu.

Pan Wiktor Grygiencz Burmistrz Miasta Suprasi zostal poinformowany o:
1) prawie do odmowy podpisania protokotu kontroli 1 koniecznosci
zlozenia w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, wyjasnienia
przyczyn tej odmowy;

2) prawie zgtoszenia, przed podpisaniem protokotu, umotywowanych
zastrzezen do ustalen zawartych w protokole.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w pkt 2 powinny by¢ zgloszone na pi$mie do
Dyrektora Wydziatu Nadzoru i Kontroli Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Biatymstoku w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokohr kontroli.
Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego
jeden zostal przekazany na adres Urzedu Miejskiego w Supraslu.
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Kontrola dokonana w dniach 14,15, 17 wrzesnia 2009r. zostata odnotowana
w ksigzce kontroli pod poz. Nr 3 /2009.

Bialystok 05 wrzesnia 2009r.

Podpis Kontrolowanego Podpis Kontrolujacego
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WKAZ AKT KONTROLI
Tytui kontroli: Nadzér nad prawidtowoscig prowadzenia ewidencji dzialalnosci
gospodarczej przez Urzad Miejski w Supraslu
Kontrolowana jednostka :  Urzad Miejski w Supraslu

Strona
Zalyeznik Nazwa dokumentu Cechy dokumentow akt
-L.p. kontroli
Nr pisma znak Data
1. 2. 3. 4. 5.
1. Zaswiadczenie 04.12.2006 1
potwierdzajace wybor
Pana Wiktora Grygiencz
na stanowisko Burmistrz
Suprasla
2. Upowaznienie (3.01.223r. 2

Pani Luizy Brajczewskiej
do wydawania decyzji
administracyjnych,
postanowien i zaswiadczen
z  zakresu  ewidencji
dziatalnosci gospodarczej




