Podlaski Urzad Wojewdédzki Bialystok, dnia ./'7 g grudnia 2018i.
w Bialymstoku
15-213 Bialystok, ul. Mickiewicza 3

OB-1.431.1.9.2018.A0

Pan
Radostaw Dobrowolski
Burmistrz Suprasla

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji rzgdowe;j
(Dz. U. Nr 185, poz. 1092) w zw. z art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009r.
o wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2015r. poz. 525 ze zm.)
w dniu 26 kwietnia 2018r. pracownicy Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego w Biatymstoku:
1) Agnieszka Olkowska - inspektor wojewddzki - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
Nr 1/2018 znak: OB-1.431.1.9.2018.A0 z dnia 23.11.2018r. wydane z upowaznienia
Wojewody Podlaskiego przez Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego,
2) Beata Jolanta Wasiluk - inspektor wojewddzki - upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
Nr 2/2018 znak: OB-1.431.1.9.2018.BW z dnia 23.11.2018r. wydane z upowaznienia
Wojewody  Podlaskiego  przez  Dyrektora ~ Wydzialu  Spraw  Obywatelskich
i Cudzoziemcdw Andrzeja Wiadystawa Gawkowskiego,
przeprowadzily kontrole wr:

Urzedzie Miejskim w Supraslu, ul. J. Pitsudskiego 58, 16-030 Suprasl oraz Filii Urzedu
Miejskiego w Zasciankach, ul. Szosa Baranowicka 58/4, 15-521 Biatystok.

Kontrole przeprowadzono w zakresie realizacji zadan wynikajacych z:
- ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2018r. poz. 1382)
- ustawy z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2017r. poz. 1464)

za okres od 01.01.2017r. do dnia kontroli.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnie.

W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono, ze w okresie objetym kontrola zadania dot.
ewidencji ludno$ci oraz wydawania dowodoéw osobistych byly realizowane zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2018r. poz. 1382),

rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017r.



w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz. U. 'z 2017r. poz. 2411), rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 16 lutego 2012r. w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz
w rejestrach mieszkancéw i rejestrach zamieszkania cudzoziemcéw (Dz. U. z 2015r. poz. 1290),
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012r, w sprawie nadania lub
zmiany numeru PESEL (Dz.U. z 2015r. poz. 1984), rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2011r. w sprawie okreslenia wzorow
wniosk6w o udostepnienie danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcow
1 rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostepnienie danych po wykazaniu interesu
faktycznego (Dz. U. z 2016r. poz. 836), ustawy z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych
(Dz. U. z 2017r. poz. 1464 z pozn. zm.), rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
1 Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011r. w sprawie okreSlenia wzoréw wnioskow
o udostepnianie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzane]
z dowodami osobistymi (Dz. U. z 2015r. poz. 1604), rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru dowodu osébistego oraz sposobu
1 trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015r. poz. 212) z uwzglednieniem zmian wzoru wnioskéw
o wydanie dowodu osobistego wynikajacych z rozporzadzenia zmieniajgcego z dnia 25 sierpnia
2017r. (Dz.U. z 2017r. poz. 1626).

W celu realizacji zadan w kontrolowanym zakresie zagwarantowana i utrzymywana jest
przez jednostke kontrolowang tgcznos$¢ z rejestrami centralnymi, w tym z rejestrem PESEL
1 RDO. Dane osobowo-adresowe zglaszane przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego sa
na biezaco i rzetelnie rejestrowane bezposrednio w rejestrze PESEL. Migracja danych z rejestru
PESEL do zbioréw gminnych, tj. do rejestru mieszkancow (RM) i rejestru zamieszkania
cudzoziemcdw (RZC, ktére funkcjonowaty do konca 2017r.), odbywa si¢ poprzez pobieranie
subskrypcji.

Sposoéb przyjmowania zgloszen meldunkowych jest zgodny z obowigzujacymi przepisami.
Zgloszenia meldunkowe (bedgce podstawa rejestracji w rejestrze PESEL) przyjmowane sa
na obowigzujacych drukach, po wykazaniu, przez osobe meldujacg si¢, wymaganych
danych w tym dot. potwierdzenia faktu pobytu osoby pod zgtaszanym do zameldowania
adresem oraz po potwierdzeniu przez osob¢ meldujaca si¢ wiarygodnosci wskazanych
danych. Zgloszenia opatrzone sg datg przyjecia (stanowiacg jednoczesnie date rejestracji
zdarzenia) i podpisem pracownika przyjmujacego zgloszenie. W przypadku czynnosci
zameldowania cudzoziemca, okres zameldowania nie przekracza okresu okreslonego
dokumentem legalizujgcym pobyt cudzoziemca na terytorium RP. Czynnosci meldunkowe
dotyczace dzieci wykonywane sg przez jednego z rodzicow.

W okresie objetym kontrolg numer PESEL nadawano w przewazajacej wigkszosci przy



ubieganiu si¢ o dowéd osobisty lub przy zameldowaniu. Stwierdzone wnioski o nadanie numeru
PESEL na podstawie odrgbnych przepiséw (art. 18 ustawy o ewidencji ludnosci), ktére
po sprawdzeniu spelienia wymogéw formalnych - w tym podstawy prawnej uzasadniajace;
koniecznos¢ posiadania przez wnioskodawce numeru PESEL zostaly rozpatrzone pozytywnie.

Niezgodnosci danych ujetych w rejestrze PESEL z danymi faktycznymi sa usuwane
w wyniku otrzymania zlecenia z innej jednostki i poprzez zlozenie zlecenia organom innej gminy
zgodnie z ich wiasciwosdcia. Czynnosci usunigcia niezgodnosci realizowane sg bezzwlocznie po
ich otrzymaniu. W dniu kontroli wszystkie zlecenia z zakresu objetego kontrola, widnialy wedtug
statystyki ,,Zrédlo” jako zrealizowane.

Sprawy z zakresu udostgpniania uprawnionym podmiotom danych oraz wydawania
zaswiadczen z rejestrow dot. ewidencji ludnosci oraz dowodéw osobistych zalatwiane sa
bezzwlocznie. Wnioski o udostgpnienie danych skladane sa na obowiazujacym wzorze, jedynie
w sporadycznych przypadkach - w przypadku udostgpniania danych podmiotom uprawnionym
z uwagi na realizacj¢ ustawowych zadan - wnioskodawcy wykazywali wszystkie elementy
okreslone wnioskiem bez zachowania formy wzoru wniosku. Dane sg udostepniane w zakresie
zadanym przez wnioskodawce.

W okresie objetym kontrola nie byly wydawane decyzje o odmowie udostgpnienia danych.

W formie zaswiadczenia potwierdzane sg natomiast dane wlasne wnioskodawcy - gtéwnie
dane adresowe.

W okresie objetym kontrola w sprawach meldunkowych podejmowane byly zar6wno
decyzje merytoryczne (np. w przedmiocie wymeldowania) jak 1 0 umorzeniu.
W postgpowaniach stosowano przepisy k.p.a., tj. strony byly zawiadamiane o wszczeciu
postgpowania, o miejscu i terminie przeshuchania $wiadkéw czy przeprowadzeniu ogledzin,
koniecznosci przedtuzenia postgpowania (art. 36 k.p.a.) czy tez o mozliwosci wypowiedzenia sie
co do calosci zgromadzonego materialu dowodowego przed wydaniem decyzji (art. 10 k.p.a.).
W koniecznej sytuacji wyznaczony zostat kurator dla strony nieobecne;j.

Pozytywnie oceniono procedur¢ wydawania dowodoéw osobistych, tj. przyjmowanie
wnioské6w o wydanie dowodu osobistego, rejestracje danych w Rejestrze Dowodéw Osobistych
(RDO), terminowos$¢ zalatwiania spraw, prowadzenie i przechowywanie dokumentacji
dowodowej oraz =zabezpieczenie i przechowywanie spersonalizowanych dokumentéw
oczekujgcych na odbior.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktadata osoba posiadajgca pelng zdolnosé do czynnosci
prawnych zas w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego,
whniosek sklada jeden z rodzicow lub opiekun prawny.

Na kazdym wniosku o wydanie dowodu osobistego potwierdzana jest w formie adnotacji

urzedowej tozsamos$¢ osoby ubiegajacej si¢ 0 dowodd osobisty.



Dokumentacja sporzadzona w formie papierowej, zwigzana z dowodem osobistym osoby, ktorej
w kontrolowanej jednostce zostal wydany kolejny dowod jest dotgczana do koperty dowodowej
zatozonej i prowadzonej wczesniej w zw. z poprzednimi dowodami osobistymi. Nowe koperty
dowodowe sg zaktadane dla dokumentacji zwigzanej z wydaniem pierwszego dowodu osobistego
lub kolejnego dokumentu, ale wydawanego w kontrolowanej jednostce po raz pierwszy (kiedy
poprzednie dowody osobiste byly wydawane przez organy innych gmin).

W okresie objetym kontrolg nie byty wydawane ani decyzje o odmowie wydania dowodu
osobistego, ani o stwierdzeniu niewaznosci wydanego dokumentu.

Dokumenty potwierdzajace tozsamo$¢ sa gotowe do odbioru przez Wnioskodawcow

w przewidzianym terminie 30 dni od daty zlozenia wniosku.

W zwiagzku z tym, iz nie stwierdzono istotnych nieprawidlowosci i uchybien

w  kontrolowanym zakresie odstepuje si¢ od wydania zalecen pokontrolnych.
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