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URMISTRZ
Supraéla
ul. J. Pilsudskiego 58
16-030 Supradl

R0O.2110.6.2019

OGLOSZENIE O NABORZE

Burmistrz Suprasla dzialajac na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282)

oglasza nabdr na stanowisko : Starszy Inspektor ds. wymiaru i podatkow
w Referacie Finansowo-Budzetowym
Urz¢du Miejskiego w Supraslu, 16-030 Suprasl ul. J. Pilsudskiego 58

Ofert¢ moze ztozy¢ kandydat, ktory spelnia nastepujgce wymagania :

I. WYMAGANIA NIEZBEDNE - konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku
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. Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Wryksztalcenie wyzsze, preferowany kierunek : administracja.

Znajomos¢ przepisow w zakresie podatkow i oplat lokalnych, ordynacji podatkowe;.

Staz pracy minimum 10 lat w jednostkach samorzadu terytorialnego.

. WYMAGANIA DODATKOWE - wymagania pozostate ( fakultatywne ), pozwalajgce

na optymalne wykonywanie zadan na danym stanowisku

. Doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku.
. Umiejetnos¢ pisania decyzji administracyjnych.
. Obstuga komputera, znajomosé programéw komputerowych, szczegodlnie z zakresu ewidencji

podatkow.
Doktadnos¢, systematycznosé, odpowiedzialnosé i komunikatywno$¢, umiejetnosé pracy
w zespole.

. Dobry stan zdrowia.

III. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU :
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. Prowadzenie ewidencji podatkowej z zachowaniem powszechnosci opodatkowania

1 prawidlowego ustalenia wymiaru podatkéw : rolnego, le$nego, od nieruchomosci i od srodkow
transportowych.

. Aktualizacja wymiaru, dokonywanie zmian w rejestrach wymiarowych i wystawianie decyzji

zmieniajacych.

. Prowadzenie rejestru przypiséw i odpisOw oraz rejestru wymiarowego.
. Prowadzenie ewidencji gospodarstw rolnych ( zaktadanie kart i nanoszenie zmian zachodzgcych

w ewidencji gruntow i innych danych ), prawidlowe przeliczanie uzytkéw rolnych na hektary
przeliczeniowe.

. Wydawanie decyzji, a takze sporzgdzanie okresowych sprawozdan rzeczowo-finansowych

w zakresie zwrotu producentom rolnym czgsci podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego.

. Prowadzenie ewidencji w zakresie umorzen, roztozenia na raty i odroczenia terminow ptatnosci

podatkow.

. Biezaca obstuga interesantow.



IV. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU :

1. Przewidywane zatrudnienie na stanowisku w wymiarze czasu pracy : 0,5 etatu, po 4 godziny
dziennie.

2. Umowa o prac¢ zawarta zostanie zgodnie z przepisami art. 16 ust. 1 ustawy o pracownikach
samorzgdowych z dnia 21 listopada 2008 r. ( Dz. U. 2019 poz. 1282).

3. Praca wykonywana w siedzibie Urzedu Miejskiego w Supradlu ul. J. Pitsudskiego 58,
stanowisko pracy zlokalizowane jest na parterze budynku.

4. Praca przy monitorze ekranowym.

V. INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPEELNOSPRAWNYCH :

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Supraslu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepelnosprawnych, wynosit ponizej 6 %.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY :

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys lub CV, bez zdjecia kandydata, z opisem przebiegu pracy zawodowej, zawierajacy

w szczegOlnosci informacjg o stazu pracy.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych.

. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy oraz posiadane doswiadczenie

i umiejetnodei ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia).

6. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz
korzystaniu z peini praw publicznych.

7. Oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe, (osoba
wybrana w postgpowaniu konkursowym na w/w stanowisko zobowigzana bedzie do
przedstawienia zaswiadczenia o niekaralnosci wydanego przez Krajowy Rejestr Karny ).

8. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacyjnych na podstawie art.. 13 ust. 1 i 2 ogblnego rozporzgdzenia o ochronie danych
osobowych nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. zgodnie z zalgczonym wzorem.

9. Os$wiadczenie kandydata 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego i nieposzlakowanej opinii.

10. Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2019 r.poz.1282)
jest obowigzany do zlozenia kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosgé.

11. Wszystkie dokumenty nalezy skiada¢ podpisane, a kopie wlasnorgcznie potwierdzone
za zgodnoé¢ z oryginatem.
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VIL. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW :
1. Termin sktadania dokumentéw : do dnia 8 grudnia 2019 r.

2. Miejsce sktadania dokumentow : wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej
kopercie z podaniem imienia i nazwiska kandydata z adresem i dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
Starszy Inspektor ds. wymiaru i podatkow” w siedzibie urzedu lub Filii w Zasciankach w
godzinach pracy urzedu lub pocztg na adres Urzad Miejski w Supraslu, ul. J. Pilsudskiego 58,
16-030 Suprasl lub Urzad Miejski w Supraslu Filia w Zasciankach, Zascianki, ul. Szosa
Baranowicka 58/4, 15-521 Bialystok.



VIIL. INFORMACJE DODATKOWE :

1. Oferty kandydatéw ztozone po terminie (o zachowaniu terminu decyduje data stempla
pocztowego), w sposob inny niz okreslony w ogloszeniu, bez kompletu wymaganych
dokumentéw lub niebedgce odpowiedzig na ogloszony nabér, nie bedg uwzgledniane
w prowadzonym postepowaniu.

2. Kandydaci spelniajgcy wymagania niezbedne zostana powiadomieni o terminie kolejnego etapu
naboru telefonicznie lub drogg elektroniczna (numer telefonu lub e-mail nalezy zawrzeé
w dokumentach aplikacyjnych).

3. Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
oraz na tablicy ogloszen Urz¢du Miejskiego w Supraslu ul. J. Pitsudskiego 58.

4. Dodatkowych informacji dotyczacych zatrudnienia udziela Pani Lucyna Majewska - Skarbnik
Gminy Suprasl, pod nr tel. 85 7132-708.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy

Stosownie do wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE ) 2016/679
ws. ochrony danych osobowych os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i ws swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2018 r. poz.1000 )
informujemy, iz :

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Suprasla z siedzibg
w Urzedzie Miejskim w Supraslu, 16-030 Supras], ul. Pitsudskiego 58.
2. Pani/Pana dane osobowe bgdg przetwarzane w celu tej rekrutacii.
3. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania.
4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne lecz konieczne do przeprowadzenia rekrutacji.

Supra$l, dnia 28 listopada 2019 r.

................................

/Burmistrz/




