Ogloszenie nr 1/2018

DYREKTOR
PRZEDSZKOLA SAMORZADOWEGO
w Grabéwce
z siedzibg w Grabowece, ul. Leszczynowa 14/1 15-523 Bialystok

oglasza nabor na stanowisko
glownego ksiegowego — 0,75 etatu
1. Funkcje podstawowe wykonywane na stanowisku:

» prowadzenie calosci spraw zwiazanych z rachunkowoscig jednostki budzetowe;j

» wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi

» dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

b) kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

* opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,
zakladowego planu kont, polityki rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych

e opracowywanie planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych jednostki

* kompletowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych, dokonywanie przelewow

* dekretowanie i sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym i finansowym dokumentéw
ksiggowych 3

e prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej

« sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych

 wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego stanowiska

2. Wymagania niezb¢dne:

wynikajgce z art. 54 ust. 2, z zastrzezeniem art. 54 ust. 9 ustawy o finansach publicznych Gléwnym
ksiggowym moze by¢ osoba, ktéra:

* ma obywatelstwo polskie

» ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych

» nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe

» spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-
letnig praktyke w ksiegowosci

b) ukonczyla $rednia, policealng lub pomaturalna szkole ekonomiczna i posiada co najmniej 6-
letnig praktyke w ksiggowosci

c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do uslugowego prowadzenia ksiag rachunkowych.
wydane na podstawie odrebnych przepisow.



3. Wymagania dodatkowe:

» znajomos¢ programow finansowo-ksiggowych, ptacowych, aplikacji PLATNIK, PEFRON, GUS,
OBSLUGA BANKOWOSCI ELEKTRONICZNEJ,

* znajomos$¢ przepisoOw prawa o$wiatowego 1 samorzadowego,

* co najmniej 2-letni staz pracy na stanowisku gtéwnego ksiggowego w jednostkach oswiatowych

» doswiadczenie w rozliczaniu projektow realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki, Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego,

» znajomos¢ rachunkowosci budzetowej i obowigzujacych w niej zasad,

 umiej¢tnos¢ samodzielnej organizacji pracy

» sumiennos¢, dokladno$é, odpowiedzialno$é

* umiejetnos¢ rozwigzywania problemow

4. Wymagane dokumenty:

e |list motywacyjny,

» zyciorys (CV) lub kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie,

* kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,

* kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie i wiedzg okreslone w wymaganiach
niezbgdnych i dodatkowych,

* o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych,

» o$wiadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestgpstwo przeciwko mitniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe,
» o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 1., poz. 922 ze zm.),

» kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajgcych staz pracy,

» kopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e klauzula zgody kandydata na przetwarzanie danych do celéw rekrutacji w brzmieniu: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych przez Dyrektora Przedszkola Samorzqdowego w Grabdwce
na potrzeby przeprowadzenia procedury naboru na stanowisko urzednicze, zgodnie z
obowiqzujqcymi przepisami prawa",

e Klauzula informacyjna dla kandydata do pracy z dopiskiem: ,,zapoznalam/em si¢” czytelnym
podpisem i data

» o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Uwaga! Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902 ze zm.) jest
zobowiazany do zlozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego stopien
niepelnosprawnosci.

5. Termin i miejsce skladania dokumentow:

e Termin: do dnia 11.08.2018 r. (wlacznie) do godz. 14.00. Decyduje data wplywu.

« Miejsce: dokumenty nalezy sklada¢ bezposrednio w Urzedzie Miejskim w Supraslu:

ul. Pilsudskiego 58, 16-030 Suprasl lub w Filii Urzgdu Miejskiego w Supraslu:

ul. Szosa Baranowicka 58/4, 15-521 Bialystok lub przesta¢ poczta z dopiskiem: ,.Przedszkole
Samorzadowe w Grabowcee - Glowny Ksiggowy - nr ogloszenia 1/20187.



6. Warunki pracy na stanowisku:

* umowa o pracg na czas okreslony (z osobg podejmujgca po raz pierwszy pracg na stanowisku
urzedniczym pierwsza umowa bedzie zawarta na czas okreslony do 6-u miesigcy - por. art. 16
ustawy),

» wymiar etatu: 0,75 etatu,

» wynagrodzenie zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie
wynagradzania pracownikow samorzgdowych (Dz.U. 2018 poz. 936).

7. Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajacym datg¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych wynosi ponizej 6%.

Kandydaci spelniajgcy wymagania niezb¢dne zostang powiadomieni telefonicznie o terminie
dalszej rekrutacji. Dokumenty, ktére wplyng niekompletne lub po uplywie wskazanego
terminu nie bedg rozpatrywane (liczy si¢ data wplywu do CKU).

Kandydat wybrany do zatrudnienia bedzie zobowigzany do przedstawienia do wgladu oryginalu
aktualnego zapytania o udzielenie informacji z Krajowego Rejestru Karnego oraz oryginatow
ztozonych kopii dokumentow. '

Biatystok, 01.08.2018 . DYREKTOR
Przedszkela i{_’mn zydowego
ot 1oL
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